PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

PREFEITURA DA CIDADE

DECRETO N° 013/2018

Institui a Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD.

O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTADO DO PARANA,
no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo artigo 91, inciso | da Lei
Organica Municipal; e, '

CONSIDERANDO a Comunicagao Interna n° 084/2017, expedida
pela Controladoria Interna,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagio de
Documentos — CPAD - com a finalidade de orientar e realizar o processo de
analise, avaliagéo e selegdo da documentagao produzida e acumulada noc 4mbito
dos 6rgaos e entidades publicas do Poder Executivo Municipal, bem como de
estabelecer prazos de guarda e a destinagao final do acervo de documentos, tendo
em vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagao
dos destituidos de valor, com a seguinte composigéo:

I - Presidente — o Chefe da Divisao de Administra¢ao e Patriménio

I - Membros:

a) 01 representante da Procuradoria Juridica do Municipio;

b) 01 representante da Secretaria Municipal de Administragao;
c) 01 representante da Secretaria Municipal de Saude;

d) 01 representante da Secretaria de Tecnologia da Informagao;
e) 01 representante da Secretaria de Obras:

f) 01 representante do Protocolo Geral.

§ 1° Cada membro tera um suplente.

§2°0 membro devera ter amplo conhecimento das competéncias e
atividades desempenhadas pela unidade a qual representa.

Art. 2° A comissao podera convocar servidores com conhecimento
especializado na matéria em pauta, bem como convidar servidores de outras
instituicbes e ¢rgdos governamentais ou profissionais ligados ao campo do
conhecimento de que trata o acervo, para atuarem como colaboradores eventuais.
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Art. 3° A comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
compete: '

| - estabelecer as diretrizes para implementagdo de agdes
necessarias as atividades de arquivo e tratamento de documentagao;

il - elaborar o codigo de classificagdo de documentos e a tabela de
temporalidade e destinagéo dos documentos relativos as atividades meio e fim;

IIl — orientar e supervisionar a forma de adogdo e de ampliagdo da
tabela basica de temporalidade, e destinagdo de documentos relativos as
atividades meio e fim;

IV - propor plano de eliminagao de documentos de obedecendo aos
prazos de guarda e de destinagdo estabelecidos na tabela de temporalidade e
destinagao de documentos;

V - providenciar a divulgagao no Diario Oficial do Municipio da tabela
de temporalidade e destinagao de documentos das atividades meio e fim;

VI - elaborar orientagdes normativas pertinentes as suas
incumbéncias especificas;

VIl - aprovar seu regimento interno.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PAGCO MUNICIPAL, aos 18 de janeiro de 2018,

/éz%

Prefelt Municipal

Secretario Munif:ipal de Administragao
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