PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA

‘ ESTADO DO PARANA
UMUARAMA

PRETEITURA DA CIDADE

DECRETO N° 099/2023

Regulamenta a Lei 12.527, de 18 novembro de
2021, no ambito da Administragdo Municipal
Direta e Indireta do Poder Executivo e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTADO DO PARANA, no
- uso de suas atribui¢Ges legais, €,

CONSIDERANDO as Leis Federais n°s. 12.527, de 18 de novembro de
2011 (LAI), e 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD}); '

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo
municipal, os procedimentos para a garantia do acesso a informacdo e para a
classificacio de informacoes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo,
conforme o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispbe sobre o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 5°, no inciso H do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao.

Art. 2° Os drgéos e as entidades do Poder Executivo municipal
assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagao, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e
em linguagem de facil compreensao, observados os principios da administragdo ptblica
e as diretrizes previstas na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 3° A busca e o fornecimento da informacgao sao gratuitas, ressalvada
a cobrancga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reproducaoc de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
materiais utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto
de 1983. '

CAPITULO I

DA ABRANGENCIA  , { ¢
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Art. 4° Sujeitanﬁ—se ao disposto neste Decreto os érgaos da Administragao
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 5° O acesso a informacéo disciplinado neste Decreto ndo se aplica as
hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagbes e
servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial, segredo de justica,
dados pessoais e dados pessoais sensiveis.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 6° E dever dos orgaos e entidades promover, independente de
requerimento, a divulgacdo em seus sitios na internet de informagdes de interesse
coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. °e
8° da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Os sitios eletronicos dos 6rgdos e das entidades, atendérdo aos
seguintes requisitos, entre outros:

| - conter formulario eletrénico para pedido de acesso a informagao,

Il - conter ferramenta de pesquisa de contelido que permita o acesso &
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

il - possibilitar gravago de relatorios em diversos formatos eletrénicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como pianilhas e texto, de modo a facilitar a
analise de informacdes; '

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da
informacéo,

VI - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para
‘acesso,

VIl - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrdnica ou telefénica, com o érgédo ou entidade; e

Vil - garantir a acessibilidade contelido para pessoa com deficiéncia.

§ 2° Deverao ser divulgadas nos sitios que se trata o caput deste artigo,
informagbes sobre:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principios,
cargos e seus ocupantes, enderecos e telefones das unidades, horarios de atendimento
ao publico; € -
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Il - programas, projetos, agbes, obras e atividades, com indicagdo da
unidade responsavel;

Il - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execucdo orgamentéria e financeira detalhada,

V - licitagbes realizadas em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas; :

VI - remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo;
VIl - respostas e perguntas mais frequentes da sociedade; e

VI - contato do Encarregado de Acesso a Informagéo, designado nos
termos do art. 58 deste Decreto. '

i

§ 3° As informagdes poderao ser disponibilizadas por meio de ferramenta
de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros
sitios governamentais.

§ 4° A divulgacao das informacgbes previstas neste artigo nao exclui outras
hipéteses de publicagdo e divulgacdo de informagdes previstas na legislagdo, que
atendam o interesse publico e ndo sejam contrarias a Lei Federal.

Art. 7° Os érgdos e entidades que nao dispuserem de sitios préprios para
atender o disposto no Art. 6°, deverao realizar suas divulgagdes nos sitios do Municipio
providos pela Secretaria Municipal de Administragao.

§ 1° Quando o sitio dos o6rgdos e entidades for especifico para
transparéncia, caberd a eles designarem servidor do quadro funcional préprio para
divulgar as informacgdes que se refere o art. 6°.

§ 2° Os servidores que alimentardo os sitios municipais providos pela
Secretaria Municipal de Administracdo deverdo ser devidamente registrados,
autenticados e permissionados com base em suas finalidades de acesso, junto a
Diretoria de Tecnologia e Informacao da referida Secretaria.

§ 3° Quando se tratar de sitios institucionais efou de noticias, as
informacbes a serem divulgadas deverdo ser submetidas a Secretaria Municipal de
Comunicagéo Social que devera providenciar sua publicagdo nos referidos portais.

CAPITULO IV

DA TRANSPARENGIA PASSIVA ¢
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Segaol
Do Servigo de Informagédo ao Cidadao

_ Art. 8° Ficam designados os Setores de Protocolo e Ouvidoria Municipal
como locais de funcionamento dos servicos de informagdo ao cidadao (SIC), com
condi¢Bes apropriadas para: - '

| - atender e orientar o pUblico quanto ao acesso a informagdes;

Il - informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades
administrativas da administrac&o direta e indireta; e

Il - protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagoes,

Paragrafo unico. Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido. de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informagao;  *

It - o registro do pedido de acesso em sistema eletrdnico especifico e a
entrega de numero do protocolo, que contera a data de apresentacio do pedido; e

Il - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informagao, quando couber.

Secaolll
Do Pedido de Acesso a Informagéo

Art. 9°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informacgao.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em
meio eletrénico e fisico, nos sitios dos érgaos e entidades, ou, no do préprio Municipio,
quando inexistente enderego eletrénico préprio, € no SIC fisico que se refere o art. 8°.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagao
do pedido, seja por meio fisico ou eletrénico.

§ 3° Aos 6rgdos e as entidades cabera o recebimento de pedidos de
acesso a informacéo por qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico,
correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 10 e
respeitados os itens do art. 11.

§ 4° Na hipétese do § 3°, sera enviada ao requerente comunicagao com o
numero de protocolo e a data do recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo
de resposta.

Art. 10. O pedido de acessc a informagéo devera conter: & -
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| - nome ou razdo social do requerente;

Il - ntmero do CPF conforme disposto no Art. 10-A da Lei Federal n°
13.460/2017 ou CNPJ em caso de pessoa juridica;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - enderego fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da informag&o requerida.

Art. 11. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagéao ou -
consolidagéo de dados e informacdes, ou servico de produgéo ou tratamento de dados
gue nao seja de competéncia do érgac ou entidade.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do inciso lll do caput, o érgao ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacées a
partir das quais ¢ requerente podera realizar a interpretacao, consolidacao ou tratamento
de dados. '

Art. 12. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informac3o.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 13. Recebido o pedido e estando‘a informagéo disponivel, 0 acesso
sera imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel 0 acesso imediato, o 6rgdo ou entidade
devera, no prazo de até vinte dias:

| - enviar a informag&o ac endereco fisico ou eletrdnico informado;

Il - comunicar data, local € modo para realizar consulta a informagao,
efetuar reproducao ou obter certiddo relativa a informacao;

[l - comunicar que n&c possui a informagdo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia; ‘

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rg&o ou entidade responsavel
pela informagio ou que a detenha; ou P
]
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V - indicar as razbes de fato e de direito da recusa,'total ou parcial, do
acesso pretendido.

§ 2° Nas hipdteses em que o pedido de acésso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer
sua regular tramitagio, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.

§ 3° Quando a2 manipulacao puder brejudicar a integridade da informagao
ou do documento, o 6rgac ou entidade devera indicar data, local @ modo para consulta,
ou disponibilizar cépia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o § 3° o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico,
a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 14. O prazo para'respgysta do pedido podera ser prorrogado por dez
dias, mediante justificativa encaminhada a6 requerente antes do término do prazo inicial
de vinte dias.

Art. 15. Caso a informagdo esteja disponivel ao pulblico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o érgdo ou entidade devera
orientar o requerente quantc ao local @ modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacéao.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput, o érgao ou entidade desobriga-se
do fornecimento direto da informacio, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para consultar, obter ou reproduzir a informagéo.

Art. 16. Quando o fornecimento da informagéo implicar reproducdo de
documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizara ao requerente Guia de Recolhimento - GR ou documento equivalente,
para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. A reproducido de documentos ocorrera no prazo de dez
dias, contado da comprovagdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declaragdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de
1983, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ac volume ou ao estado dos
documentos, a reproducdo demande prazo superior. :

Art. 17. Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciara; e ’ @
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Il - possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagio da
informagao, quando for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

§1° As razdes de negativa de acesso a informagao classificada indicarao o
fundamento fegal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o codigo de
indexacao do documento classificado.

§ 2° Os orgdos e entidades disponibilizardo formulario padréo para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificagao.

Segao IV
Dos Recursos

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informagdo ou de nao
fornecimento das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso
no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, & autoridade hierarquicamente
superior a gue adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado
da sua apresentagéo.

§ 1° Desprovido o recurso de que frata o caput, podera o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisao, a autoridade
maxima do 6rgdo ou entidade, que devera se manifestar em cinco dias contados do
recebimento do recurso.

§ 2° Para fins de definicdo hierdrquica considerar a estrutura
administrativa do Poder Executivo disposta em Lei Municipal.

Art. 19. Desprovidos os recursos de que trata o art. 18, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisao, ao
Encarregado de Acesso a Informacéo, que devera se manifestar no prazo de cinco dias,
contado do recebimento do recurso.

§ 1° O Encarregado de Acesso a Informagéo podera determinar que o
orgao ou entidade preste esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, o Encarregado de Acesso a Informacéo fixara
prazo para o0 cumprimento da deciséo pelo 6rgao ou entidade.

§ 3° Em caso de duvida ou controvérsia juridica, o Encarregado de
Acesso a Informagio podera abster-se de eventual decisdo e submeter o recurso a
analise da Comissao de Acesso a Informacgdo e Protecio a Dados.

Art. 20. No caso de negativa de acesso a informacéo, ou as razbes da
negativa do acesso, desprovido o recurso pelo Encarregado de Acesso a Informacgao, o
requerente podera apresentar, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisao,
recurso @ Comissiao de Acesso a Informacdo e Prote¢do a Dados, observados os
procedimentos previstos no Capitulo VI. 4
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DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Secao |
Da Classifica¢do de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 21. Em ambito municipal sdo passiveis de classificagdo as
informagdes cuja divulgagao ou acesso irrestrito possam:

| - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou integridade do
territério nacional;

Il - prejudicar ou pdr em risco a condugédo de negociagdes ou as relagbes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organizamos internacionais;

§

Il - pbr em risco a vida, a seguranca, ou a salde da populagao;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das
Forgas Armadas,

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagbes ou areas de
interesse estratégico nacional,

VIl - pbr em risco a seguranga de instituicbes ou de altas autoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

Viil - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagao

ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a preveng¢ao ou repressdo de infragdes.

Art. 22. A informagdo em poder dos orgdos e entidades municipais,
observado o seu teor, podera ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou
reservado.

Art. 23. Para a classificagdo da informagao em grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publicc da informacgic e utilizado o critério menos restritivo
possive!, consideradas as disposigdes do'§ 5° do art. 24 da Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

Art. 24. Os prazos maximos de classificagdo sdc os seguintes:
| - grau uitrassecreto: vinte e cinco anos;

@_.

il - grau secreto: quinze anos; e
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tl - grau reservado: cinco anos.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de restrigéo de

acesso a ocofréncia de determinado evenio, observados os prazos maximos de

classificagao.

Art. 25. A classificagdo de informacéo é de competéncia:
| - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito Municipal;

b) Vice-Prefeito Municipal,e

c) Secretarios Municipais.

Il - no grau secreto e reservado, das autoridades referidas no inciso | do

caput e das autoridades com as mesmas prerrogativas;

Paragrafo unico. E vedada a delegacdo da competéncia de classificagdo

nos graus de sigilo.

Segao
Dos Procedimentos para Classificacdo de Informagao

Art. 26. A decisdo que classificar a informagao em qualquer grau de sigilo

" devera ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informagdo - TCl, e contera o

seguinte:

| - cédigo de indexagéo de documento;

li - grau de sigilo;

Il - categoria na quai se enquadra a informagao,

IV - tipo de documento;

vV i data da producgéo do documento;

VI - indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;
VIl - razdes da classificagéé. observados o disposto no art. 23;

VII! - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do

evento que defina o seu termo final, ohservados os limites previstos no art. 24;

IX - data da classificagao; e

X - identificacio da autoridade que classificou a informagao.

@ )

§ 1° O TCl seguira anexo a informagao.




PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

o -'_—"‘ /'
%"H*EUWM r\w-‘

UMUARAMA

PREFEITURA DA CIDADE

§ 2° As informagdes previstas no inciso VIl do caput deveréo ser mantidas
~ no mesmo grau de sigilo que a informagéo classificada.

Art. 27. A autoridade que classificar informagéo em grau uitrassecreto ou
secreto devera encaminhar copia do TC! a Comissdo de Acesso a Informagéo e
Prote¢ac a Dados no prazo de trinta dias, contado da decisdo de classificagdo ou de
ratificagao . '

Art. 28. Na hipotese de documento que contenha informacdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do
grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes néo classificadas por
meio de certiddo, extrato ou copia, com ocultagio da parie sob sigilo .

Secao lli

Da Desclassificagdo e Reavaliagao da Informag¢ao Classificada em Grau de
: Sigilo

Art. 29. A classificacdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagao ou de
oficio, para desclassificacdo ou redugéo do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do
disposto no art. 23, devera ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricido de acesso a informagéo, previsto no art.
24:

Il - 0 prazo maximo de quatro anos para revisdo de oficio das informagées
classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto no inciso | do éaput do art. 43;

Hi - a permanéncia das razdes da classificacdo; e

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagéo ou
acesso irrestrito da informacéo.

Art. 30, O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo da classificacio
podera ser apresentado aos 6rgéos e entidades independente de existir previo pedido de
acesso a informagao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o caput sera enderegado a
autoridade classificadora, que decidird no prazo de trinta dias.

Art. 31. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagio pela
autoridade classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da negativa, a autoridade classificadora hierarquicamente superior.

¢
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PRETETURAPACRA™  Paragrafo unico. Desprovido o recurso de que tratam o caput, podera o
requerente apresentar recurso 8 Comissao de Acesso a Informagéo e Protegao a Dados,
no prazo de dez dias, contado da ciéncia da deciséo.

Art. 32. A decisdo da desclassificacdo, reclassificagdo ou redugéo do
prazo de sigilo de informagdes classificadas devera constar das capas dos processos, se
houver, e de campo apropriado no TCI.

Segéo v
Disposigoes Gerais

Art. 33. As informacdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto
serdo definitivamente preservadas, nos termos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
observados os procedimentos de restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo da
classificagao.

Art. 34. As informacdbes tassificadas como documentos de guarda
permanente que forem objeto de desclassificagdo serdo encaminhadas ao Arquivo
Municipal, ao arquivo permanente do érgao plblico, da entidade publica ou da instituigao
de carater publico, para fins de organizacao, preservacao e acesso.

Art. 35. As informacdes sobre condutas que impliguem violagao dos
direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas
nao poderdo ser objeto de classificagdo em qualguer grau de sigilo nem ter seu acesso
negado.

Art. 36. Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

)

Paragrafo Unico. O requerente devera apresentar razées que demonstrem
a existéncia de nexo entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende
proteger.

Art. 37. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informac¢ao classificada
em qualquer grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la e que sejam credenciadas segundo as normas fixadas pela Secretaria
Municipal de Administracdo, sem prejuizo das atribuicbes de agentes publicos
autorizados por lei.

Art. 38. As autoridades do Poder Executivo Municipal adotardo as
providéncias necessdrias para que o pessoal a elas subordinado conhega as normas €
observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de informagtes
classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razao de
quaiquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informagoes
classificadas, adotara as providéncias necessarias para que seus empregados,

&
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prepostos du representantes observem as medidas e procedimentos de seguranga das
informagdes.

Art. 39. A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade publicara
anualmente, até o dia 1° de junho, em sitio na Internet:

| - rol das informacdes desclassificadas nos ultimos doze meses,

Il - rol das informacgées classificadas em cada grau de sigilo, que devera
conter:

a) codigo de indexagéo de documento;

b) categoria na qual se enq.uadra a informacao;

¢} indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacao; e
d) data da produgéo, data da classificacao e prazo da classificacao.

Hl - relatdrio estatistico com & quantidade de pedidos de acesso a
informac&o recebidos, atendidos e indeferidos.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos e entidades deverdo manter em meio fisico as
informagdes previstas no caput, para consulta publica em suas redes.

CAPITULO VI
DA COMISSAO DE ACESSO A INFORMACAO E PROTECAO DADOS

Art. 40. Fica instituida a Comissao Municipal de Acesso a Informacéo e
Protecdo a Dados, que sera integrada por membros dos seguintes érgaos:

| - Secretaria Municipal de Administracgéo;

Il - Secretaria Municipal da.Procuradoria—Geral;

Ill - Secretaria Municipal de Protecao e Defesa do Consumidor,
IV - Secretaria Municipal de Fazenda,

V - Secretaria Municipal de Educacgéo,

VI - Secretaria Municipal de Saude; e

Vil - Secretaria Municipai de Assisténcia Social.

‘ Paragrafo unico. Cada ihtég_rante indicara um suplehte a ser designado
por ato do Presidente da Comisséao.

Art. 41. A Comissdo Municipal de Acesso a informagdo e Protegéo a
Dados, sera composta ainda dos seguintes membros: : €~
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PREFETUTABACDAE | - Encarregado de Acesso a Informagéo;

Il - Encarregado de Protegao a Dados Pessoais.

Art. 42. Quando o assunto a ser tratado pela comissao for referente a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou a este decreto a comissdo sera
presidida pelo Encarregado de Acesso a Informacgéo, caso o assunto seja inerente a Lei
Federal n° 13.719, de 14 de agosto de 2018, a comissdo sera presidida pelo
Encarregado de Protegao a Dados Pessoais.

Art. 43. No que tange a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, e este Decreto, compete a Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo e
Protec¢do a Dados:

| - rever, de oficio ou mediante provocagéo, a classificacdo de informagao
no grau ultrassecreto cu secreto ou sua reavaliagao, no maximo a cada quatro anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto esclarecimento ou contelido, parcial ou integral, da informacéo,
quando as informagdes constantes do TCIl ndo forem suficientes para a revisdo da

classificacao;
Il - decidir recursos apresentados contra decisao proferida:

a) pelo Encarregado de Acesso a Informacéo, em grau recursal, a pedido
de acesso a informagédo ou de abertura de base de dados, ou as razées da negativa de
acesso a informacao ou de abertura de base de dados;

b) pelos Secretarios{as) Municipais ou autoridade com a mesma
prerrogativa, em grau recursal, a pedido de desclassificagdo ou reavaliacdo de
informacao classificada;

IV - estabelecer orientacbes normativas de carater geral a fim de suprir
eventuais lacunas na aplicacdo da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Gnico. A ndo deliberagéo sobre a revisdo de oficio no prazo

previsto no inciso | do caput implicara a desclassificacdo automatica das informacgdes.

Art. 44. A Comissao de Acesso a Informacido € Protecdo a Dados se
reunira, por demanda provocada e ou sempre que convocada pelos Encarregados de:
Acesso a Informacio e Proteégdo Dados Pessoais.

Paragrafo Unico. As reunides serdo realizadas com' a presenca de no
minimo cinco integrantes.

Art. 45. A Comissdo de Acesso a Informagio e Proteégao a Dados devera
apreciar os recursos previstos no inciso Ilf do caput do art. 43, impreterivelmente, até a
terceira reunido ordinaria subsequente 4 data de sua autuagéo. ¢
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FETTURADACOA  Art. 46. A revisdo de oficio da informagao classificada no grau
ultrassecreto ou secreto serd apreciada em até trés sessdes anteriores & data de sua

desclassificagio automatica.

Art. 47. As deliberagdes da Comissdo de Acesso a Informacéo e Protecao
a Dados serao tomadas:

| - por maioria absoluta, quando envoiverem as competéncias previstas no
inciso | do caput do art. 43; e

Il - por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Pafégrafo unico. O presidente da Comissao podera exercer, aléem do voto
ordinario, o voto de qualidade para desempate.

Art. 48. A Comissdo de Acesso a Informagdo e Protegdo a Dados
aprovara, por maioria absoluta, regimento interno que dispora sobre sua organizac¢ao e
funcionamento. i

Paragrafo unico. O regimento interno devera ser publicado nos sitios
Municipais providos pela Secretaria Municipal de Administragao.

CAPITULO VI
DAS INFORMAGCOES PESSOQAIS

'AFt. 48. O tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis,
aléem de ‘seguir o disposto da Lei_Federal n® 13.709. de 14 de agosto de 2018, est4
regulamentado no Decreto Municipal n°® 339, de 16 de dezembro de 2021.

Art 50. As atribuicies e ordenamentos da Comisséo de Acesso a
Informacgéo e Protecdo a Dados que se referem & Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de
2018, observaréo as atribui¢des do Encarregado de Protegio de Dados previstas no art.
6° do Decreto Municipal n® 339, de 16 de dezembro de 2021.

CAPITULO VIII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

_ Art. 51. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
pdblicos para realizagio de agdes de interesse publico deverdo dar publicidade as
seguintes informacées: - :

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relagdo nominal atuaiizada dos dirigentes da entidade; e C
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Il - cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal,
respectivos aditivos, e relatdrios finais de prestacdo de contas, na forma da legisiagéo
aplicavel. :

§ 1° As informagbes de que trata o caput serdo divuigadas em sitio na
Internet da entidade privada.

§ 2° A divuigacdo em sitio na Internet referida no §1° podera ser
dispensada, por decisdo do érgdo ou entidade publica, e mediante expressa justificagéo
da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins |ucrativos que nao disponham de
meios para realiza-la.

§ 3° As informacgdes de que trata o caput deverdo seér publicadas a partir

da celebragdo do convénio, contrate, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
" congénere, serao atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta
dias apds a entrega da presta¢éo de contas final.

Art. 52. Os pedidos de informacao referentes aos convénios, contratos,
termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 51
deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgdos e entidades responsaveis pelo
repasse de recursos.

Paragrafo unico. As entidades com personalidade juridica de direito
privado constituidas sob a forma de servigo social auténomo, destinatarias de
contribui¢gdes, sdo diretamente responsaveis por fornecer as informacdes referentes a
parcela dos recursos provenientes das contribuicdes e dos demais recursos publicos
recebidos.

. Art. 583, As entidades com personalidade juridica de direito privado
constituidas sob a forma de servico social autdbnomo, destinatarias de contribuicdes,
divulgarao, independentemente de requerimento, as informacdes de interesse coletivo ou
geral por elas produzidas ou custodiadas, em local de facil visualizagdo em sitios oficiais
na internet.

§ 1° A publicidade a que estéo submetidas as entidades citadas no caput

refere-se a parcela dos recursos provenientes das contribuigbes e dos demais recursos -

publicos recebidos e a sua destinacéo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que
estejam legalmente obrigadas. '

§ 2° A divulgagao das informacdes previstas no caput ndo exclui outras
hipéteses de publicagio e divulgagio de informacgbes previstas na legislacao, inclusive
na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 54, As entidades Com personalidade juridica de direito privado
constituidas sob a forma de servigo social auténomo, destinatarias de contribuigbes,
também deverao criar SIC, observado o disposto nos arts. 8% a 21. @ .
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FERTUMPACRA®:  Art. 55.  As entidades com personalidade juridica de direito privado
constituidas sob a forma de servigo social autébnomo, destinatarias de contribuigdes,
estardo sujeitas as sancdes e acs procedimentos de que trata o art. 57, hipdtese em que
a aplicacdo da sancio de declaragéo de inidoneidade é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do 6rgao ou da entidade da administragdo publica responsavel por
sua superviso.

CAPITULO 1X
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 56. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:

| - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu forneumento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou lmprecnsa

-,
[

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicbes de
cargo, emprego ou fungéo publlca

iH - agir com dolo -ou ma-fe na anahse dos pedidos de acesso a
informagéo, :

IV - divulgar, permitir a divulgagéo, acessar ou permitir acesso indevido a
informagdo classificada em grau de sigilo ou a dados pessoais e dados pessoais
sensiveis; ‘

V - impor sigilo & informag&c para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou
para fins de ocultagdo de ato ilegai cometido por si ou por outrem;

VI - ocuitar da revisdo de autoridade superior .competente informagéo
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por quaiquer meio, documeritos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendidc o principio do-contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas no- caput serfo consideradas, para fins do
disposto na Lei Compiementar n® 18, de .28 de maio de 1992 - Regime Juridico dos
Servidores Pdblicos de Umuarama.

§ 2° Pelas condutas descritas rio caput, podera o agente publico

responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto no Decreto-Lei

n® 201, de 27 de fevereiro de 19767, e Lei Federal n® 8.428, de 2 de junho de 1992.

é .
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TRERAACORE | Art 67, A pESSOa na;ura[ ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista
no art. 56, estara sujeita a abertura de processo administrativo para apuragéo e possivel

aplicagao das seguintes sanges:
|- adverténéia;
H - muita; |
Il - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

: IV - suspensao temporaria de participar 'em licitagdo e impedimento de
contratar com a administragéo plblica por prazo néo superior a dois anos; e

V - declara¢ao de inidbneidade para licitar ou contratar com a
administracao publica, até que seja promowda a reabilitagdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade.

§ 1° A sancdo de multa devera estar prevista nos convénios, contratos,
termos de parceria, acordos, ajustes ou instrumento congénere firmados e podera ser
aplicada juntamente com as sancées previstas nos incisos |, lll e IV do caput.

§ 2° A multa prevista no.inciso !l do caput sera aplicada sem prejuizo da
reparagao pelos danos e ndo poders ser:

| - inferior 2 R$ 200,00 (duzenios 'reais) nem superior a R$ 15.000,00
(quinze mil reais), no caso de pessoa natural; ou

Il - inferior a R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) nem superior a
R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), no caso de entidade privada.

§ 3° Os valores constantes no § 2° serdo atualizados anualmente
conforme indice oficial vigente do Municipio, em caso de auséncia do referido indice,
aplica-se a corregao com base no IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo.

§ 4° A reabilitagdo referida no inciso V do caput sera autorizada somente
quando a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgéo ou
entidade dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada
com base no inciso |V do caput.

§ 5° A aplicagdo da -sangdo prevista no inciso V do caput €& de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do ¢rgao ou entidade publica.

§ 6° O praze para apresentacéo de defesa nas hipdteses previstas neste
artigo é de dez dias, contado da ciéncia do ato.

- CAPITULO X -
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI ¢ -
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Segac |

Do Encarregado de Acesso a Informacgao

Art. 58. A Coniroladoria Interna do Municipio indicara servidor do seu
quadro proprio de servidores para exercer as seguintes atribuicdes de Encarregado de
Acesso a Informagao, a constar: :

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao,
de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de

2011;

il - avaliar.e monitorar a implementagédo do disposto neste Decreto;

Il - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacgao deste Decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto.
Secao li
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento

Art. 59. Compete a Controladoria Interna do Municipio, observadas as
competéncias dos demais 6rgéos e entidades e as previsdes especificas neste Decreto:

| - promover campanha de- abrangéncia interna nos o6rgdos da
administracéo direta e indireta de fomento a cultura da transparéncia na administragio
publica e conscientizacao sobre o direito fundamental de acesso a informagao;

Il - definir, quando pertinente, diretrizes e procedimentos complementares
hecessarios a implemeniacéo da Lei n°® 12.527. de 18 de novembro de 2011;

lil - estabelecer, quando necessario, procedimentos, regras e padroes de
divulgacao de informacdes ao publico, fixando prazo maximo para atualizagéo; e

IV - detalhar, quando pertinente, os procedimentos necessarios a busca,
estruturacdo e prestacdo de informagdes no ambito do SIC.

Art. 60. Compete a Secretaria Municipal de Administragao, observadas as
competéncias dos demais 6rgaos e entidades e as previsdes especificas neste Decreto:

| - estabelecer regras de indexagéo relacionadas a classificagdo de
informacao;

II - expedir atos complementares e estabelecer procedimentos relativos ao
credenciamento de seguranca de pessoas, 0rgacs e entidades publicos ou privados,
para o tratamento de informagdes classificadas ; e &
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FREFEITURA DA CIDADE

Nl - promover o credenciamenio de seguran¢a de pessoas, Orgaos e
entidades publicos ou privados, para o tratamento de informacgdes classificadas.

" CAPITULO X!

DISPOSIC.OES TRANbITORIAS E FINAIS

informacgéo, promovendo 0s aJJstes Necessarios aos processe
processamento, tramite e arquivamento de documentos & inforny

Secretaria

hicigal de Administragao
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