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DECRETO N° 213/2018

Aprova o Regimento Interno do Aeroporto
Municipal Orlando de Carvalho.

, . O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTADO DO
PARANA, no uso das atribuigbes legais,

CONSIDERANDO o disposto no art, 21, XIi, ‘c” da Constituicao
Federgl; '

o CONSIDERANDO o Convénio de Delegagdo n° 050/2014,
celebrado entre a Unido e o Municipio de Umuarama, nos termos do art. 36, Il

da Lei n°® 7.565/86;
DECRETN

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Aergp,ggg__!\_/lggj_c_ip_al,ﬂ._.__}

Orlando de Carvalho, constante do Anexo Unico desté Decreto. N mlaeeg Al
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data dle sua pub,,lig!agéo,
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PACO MUNICIPAL, aos 12 de setembrf‘o de 2018.
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| ANEXO UNICO ,
REGIMENTO INTERNO DO AEROPORTO MUNICIPAL ORLANDO DE CARVALHO
NORMAS DE UTILIZAGAO E FUNCIONAMENTO DE AREAS

_ CAPiTULO I
DA ADMINISTRACAO, ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 1° O Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho sera administrado pela
Secretaria de IndUstria, Comércio e Turismo, com as seguintes atribuicoes:

| - cumprir e fazer cumprir o disposto neste Regimento Interno e nas
normas especificas sobre a matéria que vierem a ser elaboradas;

Il - realizar levantamentos e analises, e propor solugdes, objetivando o
bom desempenho operacional;

Il - prover, convenientemente, os recursos de material e de pessoal
necessarios aos servicos de limpeza, manuten¢do, e tendo como prioridade a
seguranca, da area aeroportuaria e dos servigos e atividades envolvidas;

IV - exercer fiscalizagao sobre os servigos do aeroporto, especialmente os
de seguranga, limpeza, manutengdo e conservacao, reparo, guarda-volumes,
estacionamento, informacg6es e outros ligados a coordenagio da atividade;

V - elaborar, organizar, expedir, modificar, implantar e fazer cumprir os
programas, planos, sistemas e comissdes referentes as segurangas operacional e
aeroportuaria; B ‘
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Vi - fiscalizar o cumprimento dos programas de seguranga das empresas
aéreas e dos concessionarios e permissionarios:

VII - fazer cumprir os termos de concessdo ou permissdo-de uso e os
convénios, relativos as areas que compde o aeroporto;

VIII - elaborar as contas e repassar a Secretaria de Fazenda para
cobranga, os débitos das concessionarias estabelecidas no aeroporto;

IX - prestar contas mensais as concessionarias através de relatérios das
despesas de condominio do aeroporto;

- X - exercer as demais atribuigoes especificas e normais inerentes 3
Administragéo Aeroportuaria Local (AAL); :

X| - Constituir e organizar a formacio da Comissdo de Seguranga
Aeroportuaria (CSA), nos termos do Regulamento Brasileiro da Aviagao Civil RBAC n°
107, aprovado pela Resolugédo n° 362, de 16 de julho de 2015;
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Xll - Constituir e organizar a formagdo da Comissdo de Seguranca
Operacional (CSOQ), conforme o Regulamento Brasileiro de Aviagédo Civil RBAC n° 153,
aprovado pela Resolugéo n® 240, de 26 de junho de 2012.

Art. 2° Sao objetivos do Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho:

| - proporcionar servigo de embarque e desembarque de passageiros e
cargas, seguindo as normas de seguranga da aviagao civil, garantindo seguranga das
operagoes nos patios e pistas;

[l - manter infraestrutura na 4rea de comércio e utilidades e servigos, para
atendimento aos passageiros, tripulantes e usuarios;

HI - garantir seguranga, - higiene e bem-estar aos usuarios, sejam
passageiros, comerciantes, empresas transportadoras, seus empregados ou visitantes e
tripulantes; ’

IV - manter e acompanhar as normas do Comando da Aeronautica, no que
relacionado a regulamentos especificos para operagdes aeroportuarias e
aeronavegabilidade; :

V - conhecer e implantar os preceitos, normas e ‘procedimentos definidos
pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC, no que tange a seguranga da aviagéo
civil contra atos de interferéncia ilicita.

SECAQI
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 3° O aeroporto municipal funcionara ininterruptamente durante as 24
(vinte e quatro) horas do dia. :

§ 1° O horario de funcionamento das agéncias, check-in e check-out sera
determinado em fungéo das necessidades operacionais das empresas de transporte
aéreo regular. '

§ 2° Os balcées de check-in ndo poderao ter acesso ao patio de aeronaves
e para tal deverao ser isolados da area de check-out. —

§ 3° As unidades comerciais terdo o seu horario ‘de funcionamento
estabelecido pelos respectivos contratos de concessOes ou permissdes firmados com o
Municipio de Umuarama. :

§ 4° Os horarios de funcionamento previstos nos paragrafos anteriores
poderdo sofrer alteragdes pelo Municipio de Untuarama, a.seu critério, quando forem
necessarias para atender as condigGes de atendimento previstas no art. 2° inciso Il
deste Regimento Interno. ) ‘

Art. 4° A implantagio ou reforma das instalagées, a recepgéo e circulagdo
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- de mercadorias e valores, assim como a limpeza, manutengao e conservagéo das areas

e espagos concedidos em uso, obedecerdo as normas especificas e tabelas de horarios
determinadas pela administragéo publica municipal.

- SECAO Il i
DA LIMPEZA, MANUTENGAO E CONSERVAGCAO

Art. 5° A limpeza, manutencdo e conservacao das areas de ‘agéncias,
check-in, check-out e adjacéncias, unidades comerciais e drgéos de servicos, serdo de
responsabilidade das concessionarias e 6rgéos ocupantes.

oriundo de aeroportos - cor branca e simbolo de infectante, dentro das &reas e espacos

Art. 6°Os servicos de limpeza, manutencio e conservacao das areas
comuns, sanitarios, fachadas externas, patio de aeronaves, vias de acesso e outros,
estaréo a cargo da Administracdo do aeroporto municipal,

§ 1° As concessionarias e permissionarias pagardo condominio mensal, na

forma de rateio, este relativo & cota de manutengéo, conservacéo e limpeza, vigias, bem
com as faturas apresentadas pela Administragso.
§ 2° Os demais servicos utilizados nas areas privativas das

concessionarias e permissionarias, tais como, agua, esgoto, energia elétrica, telefone,
Jas, coleta, incineragao de lixo, devem ser instalados de forma individual, sob a

i 'SECAO Il
DAS AGENCIAS, BILHETERIAS E UNIDADES COMERCIAIS

Art. 7° A localizagéo de agéncias e unidades comerciais sera destinada em
INgao do memorial descritivo de localizagso, previsto Caderno de Encargos do
erminal de Passageiros, e, na falta deste, no respectivo contrato de concessdo oy
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permisséo de uso, com base no numero de partidas diarias, passageiros embarcados e
0 volume de comercializagéo de combustiveis, no caso das companhias de petréleo.

Art. 8° A Administragdo do aeroporto municipal, a8 seu critério, podera

utilizar o patio para aeronaves da aviag@o regular, geral e particular, unidades de .

agéncias, bilheterias e unidédes comerciais disponiveis, visando atender aos objetiyos_
previstos neste Regimento Interno.

Art. 9° As empresas ficaréo obrigadas ao recolhimento da respectiva tarifa
. de embarque, quando da venda de bilhetes de viagem, bem como & apresentagao do
RPE - Resumo de Passageiros Embarcados 3 Administragao, imediatamente apés o
fechamento do voo.

_SEGAO IV )
DAS SUGESTOES E/OU RECLAMAGOES

‘Art. 10. As sugestbes e reclamagbes de wusudrios, a respeito das
atividades e dos servicos prestados no aeroporto municipal, serdo processadas pelo
servico de Ouvidoria da Prefeitura Municipal de Umuarama. : -

SECAOV
DO EMBARQUE E DO DESEMBARQUE DE PASSAGEIROS

Art. 11. O estacionamento de aeronaves no patio, para embarque de
passageiros, devera ocorrer com antecipagdo maxima de 30 (trinta) minutos do horario
de partida e a sua saida devera ocorrer na hora prevista, admitindo-se uma tolerancia,
nao superior a 15 (quinze) minutos, devidamente justificada, ao passo que os casos
fortuitos e de forga maior serdo resolvidos de imediato pela Administragao.

Paragrafo anico. Os intervalos de tempo previstos neste artigo poderio
ser alterados pela Administragdo, sempre que julgar necessario, devendo as
concessionarias e permissionarias ser comunicadas expressamente, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, contados da data do inicio da operacao.

Art. 12, O acesso & 4rea estéril da sala de embarque permanecera
fechado ou vedado até 01 (uma) hora antes do embarque, devendo as concessionarias
e permissiondarias, sob pena de aplicagdo das sangbes previstas neste Regimento
Interno, certificarem de que os passageiros que acessarao patio para o embarque
estardo portando o cartdo de embarque identificado ou outro meio tecnologicamente
aceitavel, para o referido voo, bem como apresentar documentagdo legal que os
identifiquem no acesso a sala de embarque.

Paragrafo {inico. Os acompanhantes nao terso acesso a area estéril de
embarque ou desembarque, nao sendo permitida a permanéncia de pessoas estranhas
a0 servico ou ao transito de passageiros fora do horario de embarque.




PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA - g5 1
ESTADO DO PARANA o=
UMUARAMA

PREFEITURA DA CIDADE

‘ Art. 13. As pessoas autorizadas a acessar as Areas Restritas de
Seguranga (ARS) deverdo estar portando credenciais de identificagdo nos padrées do

aeroporto, fornecidas pelo 0rgdo de seguranga aeroportuario, de acordo com a
legislag@o aeroportudria em vigor. - '

Art. 14. O tempo méaximo de estacionamento para o desembarque de
passageiros sera de 30 (trinta) minutos.

Art. 15. O tempo maximo de estacionamento, incluindo o embarque e
desembarque de passageiros, para os avides em transito e de fretamento sera de 40

(quarenta) minutos, salvo casos fortuitos ou de forga maior que justifique extrapolar
esse tempo. : S ' ’

SECAO VI
DAS RECEITAS

Art. 16. Constituem receitas do Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho:

| - tarifas de-embarque, pouso, per’manéncia e dos precos unificados
(pouso/embarque) previstos na-legislacdo da aviagao civil, arrecadados por meio de
convénio firmado com a Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportuaria - Infraero;

Il - as quotas de manutengao, conservagéo, limpeza e seguranga;

Il - parcelas de concessao, permissao e autorizagéo de uso;

IV - Tarifa de Utilizagao do Terminal de Passageiros (TPS);

V - penalidades pecuniarias, em razdo do descumprimento de obrigagGes
a serem previstas em lei especifica;

V- sérvigo de guarda-volumes;

VII - publicidade de qualquer tipo no sitioéeroportuério;

VIil - sistema de sonorizagéo, estacionamento de veiculos e outros;
X - armazenagem e capatazia;
X - plantio e cultivo de cultura agricola no sitio aeroportuario;

Xl - tarifa. de; acesso de veiculos as areas restritas dos patios e de
manobras e permanéncias:”

XII - tarifa de utilizagdo de rampas de estacionamento de equipamentos.

Art. 17. O valor da Tarifa de Utilizacao do Terminal de Passageiros (TPS)

2\
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sera cobrado em conformidade com a legislagao da Agéncia Nacional de Aviagao Civil -
ANAC em vigor, e sera recolhido pelas -empresas transportadoras na forma prevista
neste Regimento Interno.

- CAPITULO Il
- DAS OBRIGAGOES

SEGAO | ‘
DAS OBRIGACOES DAS EMPRESAS DE TRANSPORTE DE PASSAGEIROS

Art. 18.A venda de passagens somente sera permitida nas agéncias,
sendo obrigatéria a cobranga da tarifa de embarque de todos os passageiros que
embarcarem.

Art. 19. As empresas de transporte aéreo de passageiros deverdo
processar bagagens desacompanhadas como carga, e deve ser submetida ao controle

de seguranga em qualquer caso.

Paragrafo unico. Deveréo ser adotados cuidados especiais para transito e
embarque em conexao, no transbordo dessa bagagem desacompanhada, visando coibir
0 ingresso de objetos ilicitos nas mesmas.

Art. 20. As concessionarias e permissionarias é vedada a guarda de
volumes ou o funcionamento como entrepostos nas dependéncias concedidas, exceto
na hipétese do art. 18 deste Regimento Interno. -

Art. 21. A empresa de transporte devera fornecer a Administracéo, apos o
- fechamento do voo, os mapas e/ou manifestos diarios de passageiros embarcados ou o
- Resumo de Passageiros Embarcados - RPE no aeroporto, conforme legislagdo vigente.

Art. 22, O piloto nao podera afastar-se da aeronave estacionada.no patio,
. quando do embarque e desembarque de passageiros, devendo a empresa, em caso-de

- aeronave em ftransito e/ou em espera de socorro mecanico, manter um funcionario
. responsavel proximo a esta. : :

, § 1° O disposto no caput deste artigo nao se aplica nos casos de troca da
tripulagao.,

§ 2° O controle de embarque de passageiros no portao do patio é de
responsabilidade da empresa aérea, cabendo a Administragdo controlar o acesso dos
| passageiros. para as areas estéreis (sala de pré-embarque), sendo que o acesso para
as aeronaves sera de responsabilidade da empresa aérea, que nio devera permitir o.
acesso de pessoas sem o cartao de embarque expedido pela empresa aérea em que
viajard. '

: Art. 23. As concessionarias e permissiondrias deverdo comunicar &
‘Administragédo, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, alteragdes programadas

S
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de voos regulares e, imediatamente, quaisquer alteragbes ndo programadas de horarios
de partidas, chegadas e de itinerarios de voos. :

Art. 24. O transito e a permanéncia de equipamentos auxiliares das
empresas de transporte de passageiros, além de seguirem as normas da ANAC e do
Comando da Aeronautica, deverao ser autorizados e estacionados em local
determinado pela Administragao do aeroporto municipal.

Art. 25. O trafego de veiculos no patio sera desenvolvido sem alteragbes
de marchas, em velocidade moderada e compativel com o local, devendo ser evitadas
paradas ou partidas bruscas, observando-se a legislagao aeronautica em vigor.

- Paragrafo unico. Os condutores de veiculos deverio estar legalmente
habilitados ‘e qualificados para aquele tipo de veiculo, com a habilitagao vigente, além
de estarem previamente credenciados na Administragdo do aeroporto municipal.

Art. 26. As empresas de transporte e as empresas concessionarias e
permissionrias deverdo cumprir por si, e seus empregados ou prepostos, as seguintes
obrigagdes: ‘ ' '

| - zelar pela conservagao e limpeza das agéncias e bilheterias e ou areas

que ocupam;
Il - saldar, pontualmente, seus compromissos com a Administragéo;
lll - manter oS check-in em funcionamento durante os horarios previstos;
; IV - manter postura adequada ao ambiente, conduzindo-se com atengéo e
urbanidade; s

-V - exigir de séus funcionarios excelente padrao de asseio:
VI - proibir o fumo e jogos de azar dentro das instalagGes e patio;

VIl - manter os funcionarios corretamente identificados com credenciais,
conforme os padrées definidos pela Administragdo aeroportuaria; :

VNIl - cooperar com a Administragdo para o bom funcionamento do
aeroporto; : : . : :

IX - conhecer as instalages essenciais da area aeroportuaria e prestar
informagdes quando solicitadas;

X - obedecer integralmente as condigbes. estipuladas nos termos de
concessac e permissao de uso;

Xl - respeitar o presente Regimento Interno, bem. como as normas
aeroportudrias vigentes;
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Xil - abster-se da pratica de atos atentatérios a moral, aos bons costumes ‘
e a segurancga; : 1

XNl - conferir e verificar as bagagens de seus passageiros, na sala de ' ' [f
desembarque, bem como -efetuar o recolhimento das etiquetas, que permanegam 3
espalhadas dentro do recinto utilizado. . . ‘ {

SECAO I
DA DISCIPLINA

" Art. 27. As regras estabelecidas neste Regimento Interno, a respeito de !
disciplina, obrigagdes e restrigbes sao aplicaveis as concessionarias e permissionarias, '
empresas contratadas como prestadoras de servigos, 6rgéos publicos, permissionarios
do servico de taxi, seus respectivos representantes e prepostos, empregados ou
funcionarios em atividade no Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho, sendo que todos
deverdo pautar-se em maxima disciplina, atentando-se as restrigbes impostas pela
Agéncia Nacional de Aviagéo Civil - ANAC e o Comando da Aeronautica — COMAER,
para o padréo de segurancga adotado pela classificagdo do aeroporto.

Paragrafo dnico. Os parceiros nesta atividade deverao tomar ciéncia para a
seguranca, especialmente. na parte aérea, onde fica vedada a utilizagdo de outros
acessos para se adentrar ao patio.

Art. 28. As concessiondrias, permissionarias, empresas contratadas e orgaos
publicos em atividade no aeroporto municipal respondem civilmente por si, por seus
empregados, auxiliares e prepostos, pelos danos causados as instalagdes,
dependéncias ou bens do complexo aeroportuario, sendo obrigados a ressarcirem o
custo de reparagdes, recuperagées ou substituigbes efetuadas, bem como pelo nao -
cumprimento das disciplinas citadas na Segéo | do Capitulo Il deste Regimento Interno..

SEGAO il _
DAS PROIBIGOES

Art. 29. E expressamente vedado no &mbito do Aeroporto Municipal Oriando
de Carvalho: - , :

[ - cess@o ou sublocagéo total ou parcial de areas, agéncias ou unidades
comerciais concedidas em uso a terceiros, mesmo a titulo precario, sem a expressa
autorizagéo da Administragao Aeroportuaria Local;

Il - comércio de mercadorias e produtos efou prestacio de servigos nao {
autorizados nos termos de concesséo ou permissao de uso, ou outros atos queiregulem !
ou autorizem tal comercializagéo; : |

|
1

lIl - praticas de aliciamento de qualquer natureza, inclusive hdéspede para
hotéis e similares ou passageiros para 6nibus, taxi ou outro meio de tran porte;

o S
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IV - funcionamento de qualquer aparelho nas 4reas concedidas que produza
som ou ruido prejudicial a4 divulgacao de avisos pela rede de sonorizagao :e’ musica
ambiente; -

V - ocupagdo de fachadas externas das unidades comerciais e agéncias
concedidas, paredes e areas comuns, com cartazes, painéis, mercadorias ou quaisquer
outros objetos, em desacordo com a programagao visual do aeroporto municipal, salvo
autoriza¢ao por escrito; ' :

VI - atividades de qualquer comércio nio legaimente estabelecido no
aeroporto, salvo mediante autorizagéo expressa da Administragao;

VII - comércio ambulante de qualquer género, tanto interno como externo;

VIl - depésito, mesmo temporario, em areas comuns ou no patio, de
qualquer volume, mercadorias ou residuos, inclusive lixo; - '

IX - guarda ou depésito de substancias inflamaveis, explosivas, corrosivas, -
toxica de origem ilegal ou de odor sensivel, mesmo em unidade concessionaria ou

permissionaria;

X - transporte de cargas ou bagagens sem embalagem ou acondicionamento
impréprio ao volume; :

Xl - exposigéo de painéis, letreiros ou folhetos que constituam propaganda de
terceiros, contendo expressées ou ilustragdes além das indicadas em seus servigos;

XI! - exposicao de painéis, letreiros em locais n&o autorizados:

Xl - fumar, quando em atendimento ao publico ou em locais proibidos pela .
legislacao em vigor,; = l

XIV - ingerir bebidas alcodlicas em servigo, ou quando estiver préximo ao 1]
momento de assumi-lo: . A 1!

XV - lavagem, limpeza e estacionamento de veiculos dentro das 1
dependéncias dos hangares e areas restritas de seguranga,; i |

XVI - embarque e desembarque de passageiros fora das ‘areas estéreis
definidas para tais fins;- 1 {

XVII - abandono de volumes ou objetos nas dependéncias do aeroporto, T
devendo, em caso de volume suspeito, ser acionada a Administragdo ou a autoridade ' .
policial com atribuicao, apés analise; ‘ : - '

XHl - provocagéo ou a participagdo em algazarras ou distdrbios;

7 SRS B
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XIX - permanéncia de individuos turbulentos ou ébrios;
XX - pratica de mendicancia;
XXI - pratica de jogos de azar nas areas do aeroporto;

“XXII - atirar papéis, detritos, e outros residuos em areas de uso comum do
aeroporto; :

, - XXIIl - ingresso de empregados ou prepostos, 4s areas restritas do aéroporto,
fora do horario de trabalho, sem autorizagio ou acompanhamento;

XXIV - utilizag&o da credencial para acessar a outras areas que nao aquelas
autorizadas conforme codigo de acesso, a ndo ser para servigos afins, especificos da
empresa e em horério de trabalho;

© XXV - ingresso de pedestres pelo acesso de veiculos, as areas restritas de
seguranga, :

| XXVI - ingresso de pessoas ao lado ar, pelas dependéncias das empresas
aereas ou concessionario/permissionario, sem o cumprimento dos procedimentos de
seguranca previstos nos Planos de Seguranga respectivos (PSOA e PSESCA);

XXVII - uso mdevndo dos equipamentos de facilidades (transportadores

esteiras e outros)
XXVIII - entrada de qualquer veiculo sem autorizacio;

XXIX - entrada de qualquer pessoa pelo acesso da Segéo de Contra incéndio
(SCI), sem estar identificada e credenciada pela Administragdo ou sem passar por
procedimento de inspegao;

XXX - permitir a saida de tripulantes efou passageiros, ap6s desembarque de
por acesso proprio, sem o conhecimento e/ou autorizagao da Administragao;

XXXI - entrada de pessoas nao autorizadas, nas.dependéncias da sala de
desembarque;

XXXII - acesso de pilotos da aviagdo geral pelo acesso do portao pnncupal
(vefculos), mesmo acompanhado por funcionario ou preposto de concessionarios ou
permissionarios do aeroporto municipal, comisséarios e/ou empresas de comércio de
combustiveis, para as areas restritas de seguranga;

XXXl - utilizagdo de banheiros, chuveiros, estacionamento de veiculos,
motos, bicicletas, nas areas restritas de seguranga do aeroporto municipal, exceto-para
os funcionarios da Administragéo, e outros autorizados por-ela.autorizados;

XXXIV - alimentar-se em local inadequado nas dependéncias do Terminal de

g 1"
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l' Passageiros (TPS);

XXXV - alimentar efou tratar animais em &rea restrita de seguranga, area
interna do Terminal de Passageiros (TPS) ou seu entorno.

Art. 30. Para o cumprimento do que estabelecido no diploma anterior, a
' Administragdo podera efetuar a apreensdo de matériais ou mercadorias, que serao
encaminhadas ao 6rgéo fiscalizador competente, cabendo aquela autorizar ou ndo o
ingresso da imprensa ou de autoridades nas areas restritas de seguranga, observando a
movimentacao e as restrigbes para cada area aeroportuéria.

SECAOIV
DAS INFRAGOES OU PENALIDADES

Art. 31. O descumprimento deste Regimento Interno das normas da Agéncia
Nacional de Aviag&o Civil - ANAC, do Comando da Aeronautica - COMAER, Instrugdes
Normativas e das normas de servicos emitidas pela Administragdo sujeitara as
concessionarias, permissiondrias, o6rgdos publicos ou empresas prestadoras de
Servicos, sem prejuizo de outras cominagées legais, as seguintes penalidades:

| - adverténcia por escrito, mediante notificagao:

il - multa pecuniéria;

Il - suspenséo temporaria da atividade & muita;

IV - rescisdo do termo de concesséao/permisséo de uso;

V - comunicagdo & Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC e/ou ao
Comando da Aeronautica - COMAER.

Art. 32. As penalidades previstas no artigo anterior serdo aplicadas nos
termos do seguinte procedimento:

§ 1° A adverténcia por escrito ser4 aplicada somente quando a infragao for
considerada primaria e circunstancial, devendo ser encaminhada a concessionaria ou
perrmssuonéna com os elementos indispensaveis a mduvaduahzagao e caracterizagao da

§ 2° A pena de suspensdo temporaria de atividade sera de 01 (um) dia, no
mmlmo e de 07 (sete) dias, no maximo, prazo no qual a concessionaria deveré manter-
se em dia com o pagamento das taxas devidas.

Art. 33. As muitas prevista em lei especifica serdo fixadas de acordo com a
gravidade da infragdo, sendo que sera aplicada por Comissdo Especial que sera
composta por 01 (um) membro da Secretaria de Planejamento; 01 {(um) membro da
Secretaria de Administrag&o; 01 (um) membro da Procuradoria Juridica;, 01 (um)
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membro da Secretaria de Fazenda; 01 (um) representante da Associagdo Comercial e
Industrial de Umuarama (ACIU); 01 (um) representante do Sindicato dos Contabilistas
de Umuarama (Sincoumay); e 01 (um) representante da Ordem dos Advogados do Brasil,
Subsecéo de Umuarama. :

_ § 1° Serdo eleitos pelos membros da Comisséo Especial, um presidente, um
vice-presidente, e um secretario, que terdo mandato de 01 (um) ano, podendo ser
reconduzido por igual periodo.

. - § 2° Perde o mandato o membro que deixar de comparecer as sessbes por 3
(trés) vezes consecutivas, sem motivo justificado. :

§ 3° A Comissao Especial podera deliberar quando reunida com a maioria
absoluta de sues membros, observados os seguintes critérios:

| - As decisdes serdo tomadas por maioria de votos e em caso de empate a
decis@o cabera ao Presidente;

Il - Os processos serdo distribuidos aos membros da Comissdo Especial
mediante sorteio, garantida a igualdade numérica de distribuigao; . :

Il - O relator devera devolver, no prazo de 30 (trinta) dias, os processos que
Ihe foram distribuidos com relatério ou parecer;

IV - Quando for necessaria qualquer diligéncia, a requerimento do relator, tera
este novo prazo de 5 (cinco) dias para completar o estudo, contados da data em que
receber o processo com a diligéncia cumprida;

V - Ficara destituido da fung&o de membro da Comissao Especial o relator
que retiver processo além dos prazos previstos nos paragrafos anteriores, salvo motivo
justificado ou deferimento da dilagao de prazo por tempo nao superior a 30 (trinta) dias,
na hipétese de processo complexo, a requerimento do relator ao Presidente da
Comisséo Especial; '

_ VI - Para cumprimento do disposto no paragrafo anterior, em cada sessao, 0
Secretario fornecera ao Presidente da Comisséo lista de processos em atraso, a qual
constara em ata; ‘

VIl - O requerente sera intimado do horario da reunido da Comissao Especial
por escrito, facultando-o a sustentacéo oral do recurso durante o periodo de 15 (quinze)
minutos, desde que haja requerimento na petigéo do recurso:

VIII - A deciséo, sob forma de acérdéo, sera redigida pelo relator até 8 (oito)
dias apds o julgamento, e, se ele for vencido, o Presidente designara, para redigi-la
dentro do mesmo prazo, um dos membro da Comissdo Especial, cujo voto tenha sido

vencedor;

IX - Os votos vencidos, quando fundamentados, seréo langados em seguida

/@ {l 12
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a decisao;

X - Das conclusoes constantes do acérdao sera intimado o recorrente para
os efeitos legais;

Xl - Transitadas em julgado as decisdes, o Secretario da Comissao Especial
encaminhara o processo & Administragdo para as providéncias de execugédo da deciséo.

§ 4° Os membros da Comissdo Especial deverao declara-se impedidos nos
processos de seu interesse pessoal ou da sociedade de que fagam parte, como sécios,
acionistas, interessados ou como membro da Diretoria ou Conselho Fiscal;

§ 5° Subsiste impedimento quando, nos mesmos termos, estiver interessado
parente consanguineo ou afim até o terceiro grau.

Art. 34. A aplicagéo das penas é de competéncia exclusiva da Administragéo,
que devera comunlcar ao lnfrator por escrito e fundamentaimente, a sua aphcagao

Art. 35 A rescisdo do contrato de concess&o ou permissio de uso, em face
de sua natureza obrigacional, submete-se as disposicdes dos arts. 78 a 80 da Lei n°
8.666/93.

Paragrafo dnico. A rescisao do contrato de concessao ou permisséo de uso
podera ocorrer automaticamente, apés a quarta infragdo da mesma natureza no periodo
de 12 (doze) meses, ou na falta de cumprimento das clausulas do contrato de
concesséo ou permissdo de uso, sem que a concessionaria ou permissionaria tenha
direito a qualquer indenizagédo, compensagio ou reembolso.

1 Art. 36. Em caso de reincidéncia que envolva pessoal das &reas de
| manobras e patios, ndo mais serd aceita a permanéncia do infrator até que a empresa
. responsavel realize treinamento, bem como a reciclagem para habilitar o funcionario, a
¢ exercer adequadamente suas fungdes e apoés solicitar seu lngresso através de
. documento por escrito.

1 Paragrafo Gnico. A Administragdo apreciara o pedido, ficando a critério do
L Poder Publico aceitar ou ndo o retorno as areas restritas dos infratores, com base na
E legislacdo aeroportuaria vigente.

Art. 37. As irregularidades cometidas por pessoas serdo registradas e
¢ comunicadas, pela Administrag@o, a concessionaria, permissionaria, empresa.ou 6rgao
| publico que estiver subordinado o infrator.

‘ Paragrafo Gnico. Serd considerado infrator todo aquele que cometer,
} mandar, constranger ou auxiliar alguém na pratica da infragao prevista neste Regimento
L Interno, de forma direta ou indireta.

/./A) Lo
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Subsegio |
DAS ATENUANTES E AGRAVANTES

Art. 38. Para efeito de aplicagdo de penalidades serzo con5|deradas as
circunsténcias atenuantes e agravantes.

§ 1° Sao circunstancias atenuantes:
| - 0 reconhecimento da pratica da infragao;

Il - a adogdo voluntaria de providéncias eficazes para evitar ou amenlzar as
consequéncias da infragdo, antes de proferida a deciszo; :

Il - a inexisténcia de aplicagao de penalidades no ultimo ano.

'§ 2° Sao circunsténcias agravantes:

l-a reincidéncia;r

Il - a recusa em adotar medidas para reparagéo dos efeitos da infragéo; -

III -a obteng:éo para si d‘uv para outrem, de vantagens resultantes da infragéo;
| IV exposu;ao ao risco da integridade fisica de pessoas;

V a destruugao de bens publicos; |

VI - o ndmero de reclamagbes de passageiros registradas em relagao ao
mesmo fato.

§ 3° Ocorre reincidéncia quando houver o cometimento de nova mfragao :
apés penalrzagao def nltlva por infragéo anterlor

§ 4° Para efelto de reincidéncia, ndo prevalece a infragdo anterior se entre a
data de seu cometimento e a da infragio posterior tlver decorrido periodo de tempo
igual ou superior a um ano.

Subsecdo Il
DAS AUTUA(}OES DEFESA PREVIAE RECURSOS

Art. 39. O auto de lnfragao sera lavrado pela fiscalizagéo, no momento em
que a infragéo for verifi cada e contera, confonne 0 caso, 0s segumtes itens:

| - denominacao da concesswnéna ou empresa;

Il - unidade (agéncia, loja, etc.); '
/CD | o
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Il - data, local e horario da infragao;

IV - descrigdo sumaria da infragéo cometida, dispositivo violado e sua base;
V - identificagéo e assinatura do autuante:

VI - identificag&o e assinatura do infrator, ser for o caso;

VI - identificagdo e assinatura de testemunhas, se existentes.

Art. 40. A lavratura do auto de infragao far-se-a em .duas vias de igual teor e
forma, devendo o infrator ou seu preposto exarar o ciente, quando lhe ser4 entregue a
primeira via do termo.

Paragrafo unico. A recusa do acusado ou seu preposto em exarar o ciente,
serd registrado pelo autuante no verso do auto de infragdo, na presenca de duas
testemunhas e constituira agravante na aplicacao da(s) penalidade(s).

Art. 41. Ap6s lavrado o auto de infragdo, este ndo podera ser descontinuado
ou inutilizado de forma unilateral pelo autuante, que devera remeté-lo 8 Administragao,
ainda que haja ocorrido erro ou engano no preenchimento, hipéteses em que a
autoridade administrativa prestarg as informagdes necessarias, para a sua corregao,
descontinuagao ou inutilizagao.

Art. 42. A elaboragéo do auto de infragdo, contendo os requisitos do art. 37
deste Regimento interno, torna obrigatéria a abertura de processo administrativo na
Administragio, para apurar a(s) irregularidade(s), bem como aplicacdo da(s)
respectiva(s) sancéo(des), se for o caso.

§ 1° Cometidas duas ou mais infragées, independente de sua natureza,
aplicar-se-&o as penalidades correspondentes a cada uma delas.

§ 2° O auto de infragdo efou aplicagdo da penalidade nso desobriga o infrator
de corrigir a falta que he deu origem.

Art. 43. E assegurado ao infrator o direito de defesa prévia, devendo exercé-
lo no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento do respectivo auto de infragéo a
que se refere o art. 38 desté Regimento Interno, sob pena de preclusio de seu direito.

§ 1° A defesa prévia sera apresentada por escrito a Administragdo, que
encaminhard ao relator competente da Comissdo Especial, que fara analise e
julgamento das suas razdes.

§ 2° Julgada procedente a defesa pela Comissdo Especial, arquivar-se-4 o
processo:

§ 3° Julgada improcedente a defesa, cabera ao autuado no prazo de 10 (dez)
dias apos a notificagdo do resultado, a apresentacao de pedido de reconsideragdo a

/CD -
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Presidéncia da Comissao Especial.

§ 4° Esgotada a primeira instancia administrativa, podera o suposto infrator
apresentar recurso direcionado ao Chefe do Poder Executivo no prazo de 10 (dez) dias,
contados da ciéncia da decisao do pedido de reconsideragéo.

§ 5° O recurso de que trata o paragrafo anterior devera conter justificativas,
fundamentos e os fatos supervenientes, ou seja, fato(s) novo(s), que ocorreu(ram)
depois, sob pena de julgamento sem analise do mérito.

Art. 44. A decisdo sera formalizada ao infrator, por meio de remessa de

not_ificagéo.

SEGAO V
DA JURISDICAO ADMINISTRATIVA

Art. 45. As disposiges normativas previstas neste regulamento sao
aplicaveis as concessionarias, permissionarias, empresas prestadoras de servigos,
orgéos publicos, seus representantes, diretores, gerentes, auxiliares, funcionarios ou
prepostos, no ambito da atuagdo da jurisdigdo aeroportuaria do Aeroporto Municipal

Orlando de Carvalho.

Art. 46. As infragdes cometidas por pessoal nao abrangido no artigo anterior,
serao registradas e comunicadas pela Administragdo, ao 6rgédo puablico que exerga
fiscalizagéo e controle de suas atividades.

Art. 47. Além da previsao do art. 45, este Regimento Interno é aplicavel aos

seguintes profissionais ou prestadores de servigos eventuais, gquando no exercicio de
suas atividades dentro da jurisdi¢go administrativa do Aeroporto Municipal Oriando de

Carvalho:
| - Motoristas de taxis;
Il - Motoristas de 6nibus urbanos e cobradores:
lIl - Motoristas de empresas néo permissionarias;
IV - Contratadas por empresas concessionarias e permissionarias;
V- Funcionarios ou prestadores da administragao publica direta e indireta;
VI - Agentes politicos;

* VIl - Vendedor, agenciador ou trabalhador ambulante.
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_ CAPITULO Il i
DAS DISPOSICOES GERAIS DAS INSTALAGOES

Art. 48. Os projetos de instalagbes de agéncias ou unidades comerciais
serdo aprovados previamente pela Administragao, devendo, toda e qualquer alteracéo
ser submetnda a apreciagdo da mesma.

Paragrafo unico. Na elaboragdo de projetos de que trata este artigo,
deverdo ser considerados os padrdes estipulados no projeto de programagao visual do
Aeroporto ou no Caderno de Encargos de especificagbes técnicas do Terminal de
Passageiros.

SEGCAO|
DO SEGURO |

Art. 49. Todas as.dependéncias do Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho
dever&o possuir cobertura contra incéndio, exploséo, vendaval e responsabilidade civil.

Art. §0. O contrato de seguros das areas que forem ocupadas pela
Administragdo sera de responsabilidade da mesma, e o relativo as demais &reas
ocupadas, por concesséo e permissdo de uso, e comum, sera de responsabilidade das
respectlvas empresas elou pessoas fisicas concessionarias e permissionarias.

Paragrafo Unico. Na apélice de seguros contratada pelas concessionarias e -
permissiondrias devera constar, obrigatoriamente, clausula beneficio em favor do
Mumcuplo de Umuarama, bem como |mped|mento de alteragbes ou cancelamento sem
anuéncia da Administracéao.

Art. 51. As concessionérias e permissionarias em operagdo no aeroporto
municipal deverao, obrigatoriamente, apresentar @ Administragéo, cépia do contrato de
seguro, que sera mantida em arquivo na Administragéo para controle e execugao.

: SECAOI
DA PROGRAMAGAO VISUAL

Art. 52. A programagéo visual do aeroporto municipal sera determinada pela
Administragéo, sendo vedada a fixagéo de placas cartazes, painéis ou dispositivos de
programagao visual, sem a autonzagao prévia.

SECAQIII
DA PUBLICIDADE

Art. 8§3. Os servicos de exploragdo de propaganda comercial dentro do N
aeroporto municipal serdo exclusivos da Administragao, que podera explora-los , i

diretamente ou indiretamente, nos termos da lei. .
17 E
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SEGAOIV
DO SISTEMA DE SONORIZAGAO

Art. 54.0 servigo de som realizard a divuigagdo institucional da
Administragdo, avisos de partidas, chegadas e transito de avides, avisos de
comprovada utilidade publlca anuncios de objetos perdidos ou pessoas
desencontradas ' :

Parégrafo tnico. A Administragao disponibilizara pontos de microfones para
uso do sistema de som em cada agéncia de empresa aérea em operagao no aeroporto
municipal, para o cumprimento do especificado no caput, podendo cobrar por esta
disponibilidade, os custos de instalagio e manutengao que serao langados na cobranga
do condomlnlo : -

, SECAO V
DO SERVIGO DE GUARDA-VOLUMES

. Art. 55. O servico de guarda-volumes do aeroporto municipal compete
exclusivamente a Administragao, que podera explora-lo direta ou indiretamente.

Paragrafo unico. Em qualquer situagéo, o horario de prestagéo deste servigo

serd de 24 (vinte e quatro) horas, cuja sistematica de operagdo e o prego serao
determmados pela Admlnlstrag:ao .

: SEQAO vi
DO SERVICO DE ESTACIONAMENTO :

Art 56.0 servico de estacionamento rotativo de veiculos particulares seré de .

responsabilidade da Administra¢do, que podera explora-lo diretamente ou permmr sua
exploragao por terceiros. . ,

Parégrafo Unico. Em qualquer situagdo, o horario de funcionamento, a
sistematica de operagao e o prego do servigo, serao determinados pela Administragéo.
B . SEGAO VII )
- DO SERVIGO DE INFORMAGCOES

Art. 57. O servigo de informagdes a.serem prestadas ao pUblico serd mantido
pela Administragao, direta ou indiretamente efou ainda, através de convénios firmados
com oOrgaos, mstltuugoes e entidades, afeitos & divulgagdo de interesse ou utllldade

pubhca
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SEGAO ViII
DOS SERVICOS DE ONIBUS E TAXI

Art. 58. Os servigos de 6nibus do transporte coletivo urbano.na area
aeroportuaria serao desenvolvidos pela(s) empresa(s) permnssronanas deste tlpo de
serwgo em operagao no Municipio de Umuarama. :

Art. §9. As atividades dos servigos de taxi no aeroporto municipal deverao
ser desenvolvidas nos pontos de chegada e saida estabelecidos, 0s quais serdo
_sinalizados adequadamente.

, Art. 60. Nao estdo autorizados embarques de passageiros por veiculos taxi
de outro ponto ou Municipio, exceto nos casos em que o préprio usuario tenha fe|to
combinagao prévia com o explorador do servn;o de taxi, devidamente comprovado

. Art 61. Af|scaI|zag:ao do servigo de taxi no aeroporto municipal sera exermda
pela Administragao, através do Setor de Regulamentagado do Transporte, subordinado a
Diviséo de Transporte do Departamento de Engenharia € Transporte.

'SEGAO IX -
DO POLICIAMENTO

Art. 62.A protegdo do aeroporto municipal, através do policiamento
ostensivo, € de atribui¢cdo estadual, através dos 6rgaos de seguranga com’petentes

§ 1° A fiscalizagdo e orientagdo do trénsito na area ocupada pelo complexo
aéreo é de responsabilidade da UMUTRANS. .

§ 2°A Administrégéo podera contratar empresas especializadas ou manter

quadro proprio de pessoal de seguranga, devidamente uniformizados para
complementar ou suplementar a proteg¢ao e fiscalizacao.

SEGAOX
DA ADMINISTRAGAO

Art. 63.A administragdo do aeroporto municipal é de responsabiiidade da
Secretaria de Industria, Comércio e Turismo, cuja atividade sera executa por:

-1 (um) Diretor de Departamento de Administragao Aeroportuéna com as
seguintes atnbwgoes

a) Orientar, promover e coordenar a realizagdo de estudos e trabalhos
tecnicos ligados as finalidades e atividades da Companhia na area de Administragéo
Aeroportuaria;

b) Gerir a execugdo da politica financeira e orgamentaria do(s) aeroporto(s)
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municipal(ais)'

c) Propor a Dlretona Executlva com base em estudos tecnicos, pnorldades
de’ mvestlmentos :

d) Coordenar os servigos de documentagédo, comunicagdo, expediente e
suprimento de materiais, pessoal e servigos;

e) Gerir os 6rgaos e atividades que Ihe estiverem subordinados, de acordo
~com o organograma vngente .

f) Cumprir o estabelecudo nas legislagbes vigentes pertmentes a area de
awagao civil,

g) Representar a Companhia nos atos decorrentes das suas atribﬁigc‘:es
previstas neste Estatuto;

h) Estabelecer e onentar as diretrizes necessarias para o cumprimento do
estabelecido pela Secretaria de Aviagéo Civil - SAC da Presidéncia da Republica, pela
Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC, e o Comando da Aeronautica - COMAER,
leis e decretos’ relacionados as responsabilidades da Companhla como Operador
Aeroportuarlo -

i) Orientar, promover e coordenar a elaboragdo, implantagao,
desenvolvimento e melhoria continua dos Programas, Planos e Procedimentos de
Seguranga Operacional definidos na legislagao da aviagao civil nacional e internacional;

j) Exefcer outras "atribuig:ées correlatas de acordo coma Iegislagéo vig’énie B

- 1 (um) Gerente de Divisdo de Servigos Aereos com as segumtes
atribuicoes: » \

a) Gerenciar todas as atividades aeroportudrias, supervisionando,
fiscalizando, coordenando e controlando as areas administrativa, financeira, comerC|aI e
de manutengao operagoes e seguranga; .

g 21 S e NCR PR~ &Sl

b) Observar, entender e atualizar-se com respeito a legislagao aeroportuaria;

¢) Manter contatos com érgdos puablicos, visando cooperagdo mdatua em’
Servigos e/ou mformaq:oes :

d) Orientar a utilizagao de equipamentos e materiais a dlsposu;ao da. .
administra¢ao; o

e) Flscallzar o fiel cumprimento na prestacdo de servigos orgénicos e
contratados

f) Coordenar a atualizagdo e a aplicagdo dos documentos que disciplinam as .
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atividades no Vaeroporto;

, g) Coordenar e executar servicos administrativos, garantindo confiabilidade
dos dados, bem como emitir e receber correspondéncias interpretando-as;

h) Elaborar programas de trabalho;
i) Controlar e fiscalizar aplicacédo de materiais; ‘ )

j) Analisar e desenvolver ideias como forma de captagdo de receitas
comerciais € ou operacionais; :

k) Avaliar a produtividade dos funcionarios, organicos e contratados:
) Fazer a avaliagdo dos funcionarios em estagio probatério:

m) Solicitar NOTAM (Notice to Airmen), & ANAC para procedimentos-'de‘ |
manutengao, reparo, construgdo, ampliagdo, impedimento ou qualquer restricao que
esteja presente, ou seja, necessaria no aerédromo; "

n) Receber, conferir, e encaminhar a chefia imediata, sugestées e/ou
reclamagdes dos usuarios do aerédromo, conforme determinagédo da Agéncia Nacional
de Aviagao Civil,

o) Prestar atendimento, apoio e acompanhamento quando da visita de fiscais
e outros funcionarios de érgdos governamentais, como ANAC, IAC, SERAC, Secretaria
dos Transportes do Estado do Parana, e outros;

p) Receber as demandas do Gestor de Seguranga Operacional - GSO, no
que tange aos meios necessérios para o desenvolvimento, implantagao, manutencgao e
operagac do Sistema de Gerenciamento da Seguranga Operacional - SGSO, no
aeroporto;

q) Desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.

Il = 1 (um) Gerente de Divisao de Seguranga Aeroportuaria, com as
sequintes atribuicdes:

a) Coordenar, monitorar e assegurar a implementagéo e o cumprimento dos
procedimentos operacionais padronizados AVSEC, estabelecidos no respectivo PSA,
em conformidade com as normas e instrugdes complementares da ANAC; ' :

b) acompanhar a elaboragéo dos procedimentos de seguranga previstos nos
Programas de Seguranga de Empresa Aérea (PSEA) e a supervisdo da sua
implementagdo no respectivo aeroporto, em conformidade com os requisitos
preconizados no PNAVSEC e nas normas e instrugdes complementares da ANAC:

c) analisar e validar os projetos e constru¢do de novas instalacbes
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aeroportuarias, bem como de reforma ou ampliagdo das existentes, de forma a incluir as
necessidades e os requisitos de seguranca da aviagao civil, antes de submeté-los a
aprovagao da ANAC;

d) planejar, desenvolver e organizar recursos humanos e materiais
necessarios a operagao eficaz de uma unidade de segurancga da aviagao civil;

e) elaborar o Programa de Instrucdo em Seguranga da Aviagéo Civil de
Administrag&o Aeroportuaria (PIAVSEC-AA);

f) gerenciar as agbes de resposta necessarias envolvendo aeronaves,
terminais e instalagbes aeroportuarias, assessorando o desenvolvimento dos Planos de
Emergéncia e de Contingéncia;

g) participar da Assessoria de Avaliagdo de Risco Local (AASL), quando
convocado; :

h) elaborar um Programa de Controle de Qualidade de Segurancga da Aviagéo
Civil da Administragdo Aeroportuaria (PCQAVSEC-AA), de acordo com o estabelecido
pela ANAC,

[) coordenar a participagdo dos 6rgéos publicos que, por disposi¢do legal, -
devam funcionar no aeroporto nas atividades de segurancga da aviagéo civil;

J) implementar e desenvolver o treinamento AVSEC para o pessoal de
seguranca do aeroporto, outros empregados e usuarios;

k) desenvolver e manter contatos com outros aeroportos e com organizagdes
fora do aeroporto, para tratar de assuntos AVSEC. i

IV -1 (um) Encarregado de Setor de Gestzo do Aeroporto, com as seguintes
atribuigdes:

a) Elaborar e controlar a vigéncia dos contratos dos permissionarios do
Aerédromo de Umuarama, e em caso de renovagao enquadrar o indice oficial
respectivo;

b) Executar o controle de despesas e receitas do condominio do aeroporto
municipal, envolvendo custos com energia elétrica, material de consumo para limpeza
do terminal de passageiros, despesas com vigias, zeladoras e outras despesas
decorrentes;

¢) Executar, todo inicio de més, o rateio através do sistema de condominio
entre os permissionarios, por meio de planilhas descritivas de todas as despesas, por
tipo de despesa; :

d) Elaborar planilhas do condominio, emitir boletos bancarios 'para as
respectivas cobrangas junto aos permissionarios:
22
0 Al




PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

UMUARAMA

PREFEITURA DA CIDADE

- ) Enviar boletos e copias das planilhas com demonstrativas das despesas,
via correio e recibo de entrega dos respectivos para os permissionarios lotados no
Aeroporto; S

. f) Acompanhar é efetuar a cobranga dos permissionarios do aeroporto
municipal que estejam em débito com a Administragao; ‘

: g) Manter intercdmbio de informagdes e servicos junto as empresas aéreas
de voos reguiares;

h) Acompanhar a movimentagdo de passageiros embarcando, . _
desembarcando e em transito pelo aeroporto municipal, tendo como base a planitha de
controle de pousos e decolagens;

_ i) Elaborar estatisticas de movimentagéo de passageiros e aeronaves di4ria,
mensal, anual, com comparativos mensais e anuais;

j) Providenciar a veiculagdo destes dados para instituicbes e secretarias
governamentais;

k) Preparar e encaminhar relatorios quinzenais de embarque, de pouso, de
permanéncia, para cobranga de pregos unificados de utilizagdo da infraestrutura
aeroportuaria e tarifas domésticas das empresas regulares que operam no aeroporto
municipal;

) Responsabilizar-se pela confecgéo e veiculagdo das mensagens CONFAC
(relatérios diarios sobre movimentagao e permanéncia de qualquer tipo de aeronaves no
aeroporto municipal), destinadas ao sistema integrado do Controle e Fiscalizagao da
Aviagao Civil (SICONFAC), nos termos da legislagédo aeronautica em vigor,

m) Elaborar, organizar, atualizar e veicular planilhas informativas dos horarios
de operag&o de voos regulares realizados no aerédromo;

n) Elaborar relatérios mensais ao setor financeiro da Companhia
~ (SUCOTAP), sobre as tarifas aeroportuarias;

o) Atender o estabelecido na legislagdo de Credenciamento Aeroportuario;
p) Prestar atendimento, apoio e acompanhamento quando da visita de fiscais

- e outros funciondrios de 6rgaos governamentais, como ANAC, COMAER, CENIPA,
CINDACTA, SERAC, Secretaria dos Transportes do Estado do Parana e outros;

_ rq) Efetuar solicitagdo de materiais e equipamentos para manutengdo do
Aeroporto no que se fizer necessario;

r) Convocar reunides periddicas, de acordo com as necessidades do Setor;
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s) Acompanhar e dar apoio & EPTA - Estagdo Permissionaria de
Telecomunicagéo Aeronautica, quanto as necessidades de alteragdo ou modificagéo nos .
equipamentos de seguranga de voo, dentro das normas e reivindicagbes da
aeronautica,” bem como efetuar a reposicdo de equipamentos . que forem de
responsabilidade da Administragéo do Aeroporto:

t) Solicitar NOTAM (Notice to Airmen) & ANAC para procedimentos de
manutencéo, reparo, construgdo, impedimento ou qualquer restricdo que esteja
presente, ou seja, necessaria no aerédromo:

- u) Acompanhar a parte de manutengio dos equipamentos do grupo gerador
de energia elétrica e emergéncia do sistema de balizamento da pista de pouso e
decolagem de aeronaves; :

v) Solicitar e acompanhar os servigos de manutengao e conservagao da area
no entorno da pista de pouso e decolagem de aeronaves, cuja grama deve estar
sempre bem aparada, e a area de escape sem nenhum tipo de obstaculo, obedecendo
as normas de limitages para seguranga das aeronaves; '

x) Exigir dos funcionarios, 6rgdos publicos e permissionarios do Aeroporto, 0
cumprimento das legislagbes aeroportudrias e dar instrugdes aos vigias e zeladoras
sobre as tarefas cotidianas ou operagées especiais a serem realizadas:

_ W) Repassar a cheﬁa imediata a necessidade do pleno emprego da Segéo
Contra Incéndio, conforme legislagao aeroportuaria e aeronautica em vigor;

y) Elaborar, calcular, cobrar a vista o Documento de Arrecadacéo de Tarifas
(DAT), sobre operagdo de aeronaves internacionais, conforme legislagéo especifica: -

z) Executar outras atividades no ambito administrativo e correlatas a fungéo
de Encarregado de Setor. J ,'

V - 1 (um) Encarregado do Setor de Segurang¢a Aeroportuaria AVSEC, com
as seguintes atribuigoes;

a) Elaborar relatérios diversos referentes a Segurénga Operacional (AVSEC)
a Diretoria Executiva, divisdes e setores da Companhia pertinentes a aviagao civil:

b) Providenciar, re!acidnar, entregar e exigir 0 uso dos Equipamentos de
Protec¢éo Individual - EPI(s) aos funcionarios lotados no setor;

c) Conferir relatério referente ao cartao ponto (espetho) de cada funcionario
lotado no setor, anotando e providenciando as devidas compensagdes e/ou descontos
devidos;

d) Elaborar a escala de trabalho mensal dos funcionarios do setor;

e) Elaborar a escala de férias anual de todos os trabalhadores lotados no
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" setor;

f) Exigir o cumprimento da escala de trabalho, das ordens de servico, das
instrucdes de trabalho, do contrato de trabalho individual e do acordo coletivo dos
funcionarios subordinados;

™

g) Exigir dos funcionarios da Companhia, funcionarios de 6rgaos publicos e
- permissionarios do Aeroporto, o cumprimento das legislagdes aeroportuarias;

, h) Notificar os representantes das eémpresas permissionarias do aeroporto

municipal sobre atos de seus prepostos que possam vir a afrontar norma ou
regulamento das legislagdes de Seéguranca aeroportuaria, exigindo que o funcionario
seja orientado a respeito do correto procedimento, caso haja necessidade,
suspendendo a concessdo do cracha de acesso a area restrita do aer6dromo:

i) Fazer cumprir as normas e instrugbes aeroportuarias sobre controle de
acesso as areas restritas de aerédromos civis brasileiros com operagao de servigos de
transporto aéreo e/ou outras que vierem a ser lancadas;

J) Receber e dar resposta as solicitagGes dos funcionarios lotados no setor;

k) Receber e tomar providéncias quanto aos relatorios encaminhados pelos
funcionarios sobre ocorréncias no aeroporto municipal;

l) Aplicar adverténcias aos funcionarios faltosos e/ou indisciplinados;

m) Convocar e coordenar reunides periddicas com os funcionarios para
solugéo de problemas nas areas oOperacionais e de seguranca; -

n) Acompanhar a legislacéo da aviacéo civil;

0) Solicitar ao SUperior imediato reparos, manutengzo ou substituicao de
equipamentos da area operacional e de seguranca do aerédromo.

p) Dar instrugdes aos sinalizadores (fiscais de patio), Agentes de Protecéo da
Aviagdo Civil e Fiscais, sobre as operagOes especiais e tarefas cotidianas a serem
realizadas, auxitiando ou substituindo-os caso nNecessario;

q) Analisar e aplicar toda a legislagdo sobre procedimentos de operagdes e
de segurancga dentro das instalagées do aeroporto municipal;

r) Acompanhar a validade dos cursos AVSEC dos funcionérios do setor,
programando e solicitando as atualizagbes e requerendo novos cursos quando
necessario; |

s) Executar outras atividades correlatas 3 fungéo de encarregado de Setor.
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' , - SECAO XI o
DOS SERVICOS DE PRIMEIROS SOCORROS E ATENDIMENTO DE URGENCIA

Art. 64. A Administragdo do Aeroporto Municipal de Umuarama provera os
servicos de primeiros socorros e atendimento de urgéncia, através de convénios com as
Secretarias Municipal e Estadual de Satde, bem como com o Consércio Intermunicipal
SAMU/Noroeste-PR. ' : '

SECAO XII
DA COLETA DE LIXO

_ Art. 65. Compete a4 Administragdo providenciar os meios para a coleta do lixo
gerado no aeroporto municipal. C

-+ Paragrafo Unico. O servigo de que trata esse artigo sera executado, tanto
quanto possivel, em horario adequado & atividade. ‘

SECAO XIlI
- DOS ACHADOS E PERDIDOS

- - Art. 66.As bagagens abandonadas no interior do aeroporto mUnicipaI, se
identificadas de qual companhia aérea se referem, serao destinadas as mesmas para
providéncias. '

Paragrafo unico. Os demais objetos encontrados ou postos a disposigao,
devido fiscalizagéo (descarte), serdo recolhidas pela Administragéo e registrados, e
apos 30 (trinta) dias, passardo a posse da Administragéo do Aeroporto, que Ihe daré o
methor destino. . ' o :

SEGAO XIV.
DAS INSTALAGOES

- Art. 67. A poténcia bésiba de energia elétrica, as necessidades de agua e
telefone deverdo estar de acordo com a atividade de cada unidade e de conformidade

com o estabelecido pela Administragéo, cabendo a cada um dos seus ocupantes a

responsabilidade e o dnus de arcar com os gastos efetuados:

[ - -contratar projeto com profissional da area (engenheiro eletricista,
engenheiro hidraulico, arquiteto);

Il - providenciar as ligagdes de cada um desses servigos junto as respectivas
concessionarias;

- obter e executar os projetos de distribuigao de energia elétrica, prevendo
tomadas e pontos de luz, distribuicdo dos pontos de agua e telefone, de acordo com o
disposto neste artigo; '

_,)O q %
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IV - no tocante ao consumo desses servicos, quando n&o houver medidores
individuais, cabera ao ocupante uma cota de participacdo a ser definida no termo de
concessao de uso.

_ SECAOXV
DOS USUARIOS E DO PUBLICO EM GERAL

, Art. 68. Os usuarios e o publico em geral, quando em transito, permanéncia
ou visita no Aeroporto receitardo as determinagdes contidas neste regulamento, no que
couber, sendo-lhe especificamente vedado:

| - transitar ou circular por areas nao permitidas, em especial no lado aéreo; .
Il - criar situagdes inseguras para si ou para terceiros;

Il - desrespeitar as determinagdes relativas ao momento e forma de
embarque e desembarque;

IV - praticar atos de vandalismo contra o patriménio do aeroporto municipal
ou de terceiros.

CAPITULO IV -
DOS VALORES DE ARRENDAMENTO DE AREA PARA ACOMODAGAO E/OU
ABRIGO DE AERONAVE

Art. 69.A exploragdo do aerédromo pela Administragdo tera receitas
provenientes das tarifas aeroportuarias e pregos especificos devidos pela utilizagdo de
areas, edificios, instalagdes, equipamentos, facilidades e servicos, néo abrangidos pelas
tarifas aeroportuarias, que serédo objeto de convénio com 6rgéo competente.

Art. 70. Ficam estabelecidos os seguintes pregos publicos com base no art.
4° da Lei Complementar Municipal n® 380/2014, para utilizagio de espaco no Aeroporto
Municipal Orlando de Carvaiho, para acomodagéo efou abrigo de aeronave:

| - Sala comercial: ATP - drea terminal - R$ 70,00/m?;

Il - Abrigo de Aeronaves: AEEX - drea de edificagéo externa - R$ 2,44/m?

Il - Abrigo de Aeronaves: ANE - area nao edificada - R$ 0,98/m?:

IV - Servigo de fornecimento de combustivel e lubrificante para aeronaves:

a) Posto de abastecimento: AEEX - area de edificagao externa ] R$ 2,00/m?;

b) Posto de abastecimento: ANE - area nao edificada - R$ 0,68/m?;
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Paragrafo (nico. Os pregos publicos acima mencionados devem ser
- cobrados mensalmente dos cessionarios, sendo que o valor estabelecido sera
- reajustado de acordo com o IPC-A/IBGE ou outro que vier a substitui-lo.

| i CAPITULO V i
- DAS ESPECIFICAGOES PARA CONSTRUGAO E/OU AMPLIAGAO DE HANGARES

, Art. 71. Ficam criadas as seguintes normas técnicas, para construgéao. e
‘ampliagéo de hangares, no Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho: ‘

| - Terrenos:

a) as dimensGes minimas de;

1) 25,00m X 45,0Qm;

Il) 30,00 m x 45,00m.

b) Recuro frontal (Taxi way): 15,00m;

¢) Recuo dos fundos: maximo de 10,00m:
d} Recuos laterais: 2,5m;

Il) Hangares:

a) Dimensdes minimas de:

. 1) 20,00m x 25,00m, para os terrenos descritos no item | da alinea "a", do
inciso anterior; — -

I) 25,00m x 20,00m, para os terrenos descritos no item Il da alinea "b", do
inciso anterior; '

b) Podera ser executado em estrutura convencional em concreto armado ou
estrutura pré-moldada em concreto armado;

¢} Os fechamentos dos hangares deverdo ser executados em alvenaria de
lajotas com espessura de 20 cm; ’

d) Cobertura metalica em arco, com telhas metalicas com pintura externa na
corvermelha; ‘ ,

e) Porta de acesso para pedestres nos fundos, com dimensées maximas de

1,10m x 2,10m;
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Ill - Fechamento do terreno:

‘ a) A frente (Taxi way) sera o préprio hangar, e seus recuos laterais deveréo
ser fechado com painéis de tela metalica (2,50m x 2,03m) referéncia Nylofor;

. b) Nao serdo permitidos fechamentos laterais com cerca de arame, de
qualquer tipo, estes deverido ser executados em tela metalica galvanizada ou pintado,
- ou muro de alvenaria de lajotas;

- ¢) O fechamento dos fundos (estrada) devera ser em muro, com altura de
2,00m; L

IV - Pisos externos:

a) O patio de manobras sera executado em concreto armado, dimensionado
para tal fim;

b) A Taxi Way devera ser executada em asfalto CBUQ:

- ¢) O patio de estacionamento, nos fundos, devera permitir a infiltragdo das
aguas pluviais;

V - Construgdes anexas:

a) Sera permitida a construgio de anexo para escritorio, onde devera haver
instalagdes sanitarias, atendendo a NBR 9050, bem como a Lei Complementar :
Municipal n® 436/2017. e

b) Devera ser executado sistema de coleta e destinacao de esgotos através
de rede de esgotos ou fossas sépticas e pogos sumidouros, atendendo a NBR 7229/93;

c) Devera ser executado sistema de coleta e destinagéo de aguas pluviais;

VI - Alvara de Construgio:

a) Devera ser solicitado & Prefeitura Municipal de Umuarama, atendendo a
Lei Complementar Municipal n°® 436/2017:

b) O prazo maximo para apresentagdo do projeto arquitetdnico e
complementares ao setor competente na Prefeitura é até 90 (noventa) dias apés
protocolo da solicitagdo da area de arrendamento para construcdo de hangar no

Aeroporto;

¢) O inicio da obra devera acontecer até 60 (sessenta) dias apos a aprovacgao
e emiss&o do alvara para construgso, emitido pela prefeitura. O nao cumprimento desse
prazo podera acarretar suspensao da autorizagso e transferéncia de concessao;

d) O prazo para o término da obra sera de até 180 (cento e oitenta) dias apds
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seu inicio. O ndo cumprimento desse prazo podera acarretar suspensdo da autorizagao
e transferéncia de concessao: ’

- e) O concessionario no final da obra tera que comunicar o setor de obras
- pararealizagéo da fiscalizagdo e emissao do habite-se.

VIl - Responsabilidade dos Concessionarios:

a) Fica o concessionario responsavel pela limpeza do terreno, terraplanagem,
' Mmao de obra, materiais e execugdo da Taxi Way, de conformidade com projeto e norma
do Municipio de Umuarama. ‘

VIil - Liberagao para o uso:

a) Emitido o habite-se, fica o Concessionario, obrigado a solicitar a
Administragédo autorizagéo para o inicio a utilizagéo, condicionada essa a apresentacao
das despesas e gastos, bem como, o recolhimento da taxa pelo uso e ocupagéo do
espaco publico; '

b) Havendo o uso do espago sem a autorizagdo da Administracdo do
Aeroporto, o hangar devera ser interditado, até que o concessionario providencie a
devida autorizacéo; ‘ ‘ -

A ¢) Em caso de descumprimento da interdigao, poderd o Poder Executivo
Municipal revogar a concesséo de uso.

Art. 72. Os hangares e/ou benfeitorias permanentes seréo incorporadas ao
Patrimdnio Aeroportuario, independentemente de indenizag&o aos concessiondrios,
sendo possivel apenas amortiza-las durante o periodo de vigéncia do contrato de
concessao aeroportuaria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

_ Art. 73. A Administragao podera determinar o cancelamento da venda de toda
e qualquer mercadoria ou produto, quando julgar inconveniente ao interesse publico,
que podera requisitar 6rgao sanitaric ou autoridade competente, para inspecéo, a
qualquer momento. ,

Art. 74. As concessionarias e permissionarias efou as empresas prestadoras
deverao atentar e seguir as clausulas do contrato de concessao.

Art. 75. As concessionarias e permissiondrias e/ou as empresas prestadoras
de servicos estabelecidas no aeroporto municipal serao notificadas pela Administracao,
quando da decisdo sobre materiais ou fatos, que estejam vinculados diretamente a ela.

Art. 76. A Administragdo zelara pelo cumprimento deste~ Regulamento
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.‘.vlnterno, atraves de rigorosa fiscalizagdo, a fim de nao. permitir que se ;F::;::J:r:m :
) _quaisquer praticas proibidas. :

S Art. 77. Todas as cohces,sionéria's(_'e"permissionarias, para ‘o seu -
- funcionamento no aeroporto municipal, deveréq_a?ender{ as exigéncias da Saude =
- Publica, Vigilancia Sanitaria e outros 6rgaos 'reg'uIamentadoreslﬁscaIizadores,federais, R

-estaduais e municipais.

. RS .

S ‘Art. 78. Serso expedidas normas e instrugdes combleméntares pafa
cumprimento deste Regimento Interno, através da Administracéao.

. Art. 79. Os casos omissos serso resolvidos pela Administragao do Aeroporto
-Municipal Orlando de Carvalho, conformidade com a analogia, os principios gerais de -
~direito e o interesse publico, especialmente pelas normas e instrugdes aeroportuarias e -
~-aeronduticas em vigor e editadas pelas autoridades competentes. : ;-

. Art. 80. Caberao aos concessionarios, permissionarios, empresas e usuarios
de areas do Aeroporto Municipal Orlando de Carvalho o atendimento das normas

' B ‘

federais aplicaveis a aviago civil e & infraestrutura aeroportuaria.

Art. 81 Este Re"giment‘o Interno entra em vigor na data de sua__aprov}a_g:ag.' :

-
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