PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
ESTADO DO PARANA

UMUARAMA

FPREFEITURA D CIDADE

DECRETO N° 302/2022

Disciplina a designacdo de agentes publicos
responsaveis pela condugdo de processos de
licitacdo e contratagdo direta no ambito do
Municipio de Umuarama e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTADO DO PARANA, no
uso de suas atribuicdes legais que Ihe conferem os artigos 66 e 91, inciso |, alinea
"a" da Lei Orgénica do Municipic de Umuarama;

: CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragbes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o art. 8, § 3° da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril
de 2021, o qual dispbe que as atribuicbes dos agentes publicos que atuarem em
processos licitatorios seréo definidas em regulamento;

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n® 4.657, de
04 de setembro de 1.942 - Lei de Introdugao as Normas do Direito Brasileiro;

DECRETA:

Art. 1° Para fins de cumprimento da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021,
deverdo ser designados Agentes Publicos responsaveis pela instrugdo e condugao
de processos de licitacao e contratagao direta no ambito do Municipio de Umuarama.

" Art. 2° Cabera ao Prefeito Municipal, ou a quem este delegar de acordo
com as atribuicbes previstas em Lei:

| - designar o agente de contratacdc, os membros da comissdo de
contratacao, os membros da equipe de apoio, os gestores e os fiscais de contratos;

Il - promover gestao pof competéncias para o desempenho das fungdes
essenciais a execuc¢ao da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021;

[Il - determinar a utilizagdo do provedor do sistema;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;
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Vil - homologar o resultado da licitag&o;
VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos;

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracédo de
responsabilidade e julga-lo, na forma do Decreto Municipal n® 31, de 11 de fevereiro
de 2019.

Art. 3° Compete ao agente de contratagao:

| - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratagao direta;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

lIl - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagdo;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VI - receber e examinar a declaragédo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condigdes de habilitagao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

VIl - coordenar a sessdo ptblica e o envio de lances e propostas;
|X - verificar e julgar as condigbes de habilitagcdo; U

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas; O

XI - sanear erros ou falhas que nao aiterem a substancia das propostas,

dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razao de vicios insanaveis;

Xl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao
reconsiderar a decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

-
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XlIl - proceder a classificagdo dos proponentes depoi§ deéncefrados os

lances;

XIV - indicar a proposta ou ¢ lance de menor {ua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;
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XVl - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das
propostas de prego e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos
envelopes das propostas de prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego
melhor,;

XVIII — elaborar a ata da sess&o da licitagao;,

XIX - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos da fase interna
que ndo sejam de sua atribuigéo;

XX -~ ap6s a sua conclusdo, encaminhar o processo licitatério
devidamente instruido as autoridades competentes para a homologacdo e
contratagao; :

XXI - propor & autoridade competente a revogacao ou a anulagado da
licitagéo;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade.

Paragrafo dnico. O agente de contratagao podera solicitar manifestagao
tecnica da assessoria juridica ou de outros setores do érgao ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisao.

Art. 4° Compete ao fiscal de contratos/atas de registro de precgos:

| - esclarecer prontamente as duvidas surgidas na execucao do objeto
contratado;

Il - expedir, através de notificacGes e/ou relatério de vistoria, as
ocorréncias e fazer as determina¢gbes e comunicagbes necessarias ao contratado
para perfeita execugdo dos servigos;

lil - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medictes dos
servigos executados e aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou
conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controie dos contratos, mclusg:/e'
manifestar-se a respeito da suspensio da entrega de bens, a realizagao rVicos
ou a execucgao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, /s rviCos ou
obras;

VI - proceder as avaliagfes dos servigos executados ?

VIl - determinar por todos os meios adequ do} observancia das
normas técnicas e legais, especificagbes e métodos de execugado dos servicos
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exigiveis para a perfeita execucao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e
coletiva de seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente & contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas ou
as proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos
servicos,

X - receber desighagao e manter contato com o preposto da contratada,
e se for necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugdo de
problemas na entrega dos bens ou na execugao dos servigos ou das obras;

Xl - verificar a correta aplica¢do dos materiais;

Xl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando
necessarios, no sentido de promogao de controle de qualidade da execucgédo das
obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XIII - realizar, na forma do art. 140 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XIV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apura¢ao de responsabilidade;

XV - outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1° Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido
por outros instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, devera existir fiscalizagdo do respectivo instrumento.

§ 2° A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitdrios, ndo implicando em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

§ 3° O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando g,que
for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminkiando

§ 4° O descumprimento total ou parcial das responsabfli umidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos jai
ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas previstas
convocatorno e na legisiagdo vigente, podendo culminar e
conforme disposto na Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

instrumento
¢ao do contrato,
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Art. 5° O gestor do contrato/ata de registro de pregos tera atribuigées

administrativas e a fungdo de conduzir o respectivo instrumento, desde sua
concepcac até a finalizagao, especialmente:

| - controlar a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos e
comunicar as Secretarias Municipais responsaveis pela abertura da licitagdo, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término, para que tomem providéncias
objetivando eventual prorrogagao do prazo ou abertura de novo processo licitatorio,
anexando o documento na comunicacgdo expedida;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e
proceder os devidos encaminhamentos;

I - analisar os pedidos de aditivo contratual, apés ouvido o fiscal do
contrato e proceder os devidos encaminhamentos;

IV - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a
realizagéo de servigos;

V — analisar a documentagao que antecede o pagamento;

VI — acompanhar o prazo para concessdo de reajuste de precos, nos
termos da data-base do orcamento ou mapa de pregos fixado no, instrumento
convocatorio e tomar as providéncias necessarias para que o mesmo seja
formalizado mediante termo de apostilamento;

VII - outras atividades compativeis com a fungéo.

Paragrafo unico. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual
seja substituido por outros instrumentos habeis, devera existir gestdo do respectivo
documento, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 6° A Secretaria Municipal responsavel pela abertura da licitagao sera
responsavel pelas seguintes atividades:

| — elaborar a etapa preparatéria da licitagdo, em especial, tratando-se
das hipoteses de dispensa e inexibilidade de licitagao, Termo de Referéncia (TR) e
Projeto Basico, quando for o caso;

Il - realizar a pesquisa de mercado, nos termos do Decreto icipal
298/2022, para abertura dos processos e nas prorrogagoes coptfatbs

administrativos e atas de registro de precos, identificando o
responsaveis; :

Il - subsidiar o agente de contratagac ou a comissa
com informagdes técnicas, diante de pedidos de impugnagéo/ef
ao edital de licitacao;

contratagéo,
esclarecimentos
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IV — apds notificado pelo gestor de contrato/ata de registro de precos
sobre a proximidade do prazo final de vigéncia, devera tomar as providéncias
necessarias para eventual prorrogacdo do contrato/ata de registro de precos ou
abertura de novo processo licitatorio, realizando o protocolo dos documentos
necessarios com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo final da
vigéncia do respectivo instrumento.

Art. 7° Os 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
deverdo prestar assisténcia ao Prefeito Municipal, agentes de contratacdo e
respectiva equipe de apoio, comissdo de contratagdo, fiscais e gestores de
contratos/atas de registro de precos e Secretarias Municipais responsaveis pela
abertura da licitagao, de que trata este Decreto.

Art. 8° Aplicam-se as presentes disposi¢ges as licitagGes-e jontratagées

SARA DAMIANABYRGES URBANO
it dministracéo
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