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Estado do Parana

DECRETO N°. 058

Institui o Regime de Adiantamento e da ou

tras providéncias.

o) PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTADO DO PARANA

no uso de suas atrlbulgoes legais,

DECRETA

.Art. 19. Fica instituida na Prefeitura Munlclpal de
Unuarama a forma de pagamento das despesas pelo Regime de
Adlantamento, que se regera segundo as normas legais vigen
tes que disciplinam a matéria, observando os Artigos 65 e
68, da Lei Federal n® 4.320/64.

'

Arf. 29. Os pagamentos a serem efetuados através dd
Regime de Adiantamento, ora instituido, restringir-se-3o aos
casos previstos neste Decreto e sempre em carater de eﬁcg

cao.

Art. 39. Entende-~se por adiantamento o numerario co
locado a disposicdo de uma Reparticdo a fim de lhe dar con
digbdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgen

ci?, nao possam aguardar o processamento normal.

Art. 49. Poderao realizar-se sob regime de adianta

‘mento os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de

despesas:

I - Despesas de Material de Consumo;
I1I - Despesas com servigos de Terceiros;
IIT - Despesas com transporteévem geral}
IV - Despesas judiciais;

V - Despesas mildas de pronto pagamento.
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- Art. 59. Consideram-se despesas miﬁdas de pronto
-*pagamento, para os efeitos deste Decreto, as Que se realiza
‘rem com: o

I - Selos postais, telegramas, radiogramas, mate
rial e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, pe
qguenos- carretos, telefone, pequenos consértbs, gas, | aquisi
cao de livros, jornais e outras publicacgOes;
' IT - Encadernagées avuléas e artigog de escritd
rio, de desenho;

IIT - Artigos f%rmacéuticos ou de laboratorio, em
quantidade restrita, paré uso ou consumo proximo ou imedia
to; -

IV - Outra qualquer de pequeno vulto e de necessi

dade imediata, desde que devidamente justificada.

" Art. 69. As despesas com artigos em. . quantidade
maior de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orga

mentarios proprios e seguird@o o processamento normal da des

pesa.
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS
Art. 79. As requisicOes de adiantamentos serao
feitas pelos Secretarios, ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 89. Das requisigbes de adiantamento consta
rao, obrigatoriamente, as seguintes informacodes:
; I -~ Dispositivo legal em gue se baseia;
i IT -.Identificagéo'da despesa, mencionando o item
do‘a}tigo 59 no qual se élassifiCa;
{ III - Nome completo, cargo ou funcao do servidor res

ponsavel pelo adiantamento;

IV - Dotacao orgamentaria a ser debitada.

Art. 99. O prazo de aplicagdao sera de 60 dias a

contar da data do recebimento do adiantamento.

Art. 10- . Na hipotese de adiantamento unico, a re
guisigao deve esclarecer esse fato e fixar a data de aplica

cao.
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Art. 11. Nao se fara novo adiantamento:
I - A gquem nao haja prestado contas. do adianta
mento anterior no-prazo legal;

IT - A quem, dentro do prazo de 10 dias, deixar

de atender notificacdo para regularizar prestacdao de contas.

Art. 12. Nao se fara adiantamento:

I - Para despesas ja realizadas;
II - A servidor em alcance;
IIT - A servidor responsavel por mais de. um adian

tamento.

DO PERIODO DE APLICACZO

Art. 13. O adiantamentojsolicitado‘somente pode
ra ser aplicado durante o periodo de 60 dias, a. contar da da

ta de entrega do cheque ao responsavel.

Art. 14. No caso de adiantamento unico, o perio
do de aplicagado sera aquele .estabelecido na requisic3o, con

forme estabelece o artigo 10.

Art. 15. Nenhum pagamento podera ser efetuado fo

ra do periodo de aplicacédo.
DA TRAMITACAO_DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

| Art. 16. A requisicdo serad protocolada, seguindo
diretamente ao Secretario de Fazenda, que levara ao Gabine

te_doiPrefeito para a competente autorizacao.

‘ Art. 17. Autorizada, a despesa sera empenhada e
paga com cheque nominal em favor do responsavel indicado no

processo.

‘ Art. 18. Cabe a Divisdo de Contabilidade verifi
car, antes de empenhar, se foram cumpridas as disposigoes
deste Decreto, e constatando algum problema n3o dara prossé
guimento ao processo, dgvolvendo-o informado, para os repa

ros que se fizerem necessarios.

Art. 19. Efetuado o pagamento, a Divisdo de Con

tabilidade inscrevera o nome do responsavel no Sistema de

Composicao em conta apropriada.
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Art. 20. O adiantamento ndo podera ser aplicado

.em despesas de classificacao diferente daquela para a qual

~

~ Art. 21. A cada pagamento efetuado, o responsa

" vel exigira a nota fiscal ou recibo correspondente, em nome

~-da Prefeitura Municipal de Umuarama.

‘ Art. 22. Os comprovantes de despesas nao pode
rido conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, nao
sendo atendidas, em hipOtese alguma, segundas vias, copias

xerox, fotocdOpias ou reproducdo.

Art. 23. Cada pagamento sera justificado, escla
recendo-se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou
servico e outras informagdes dque possam explicar a necessi

dade da operacao.

Art. 24 Em todos os comprovantes de despesa cons

tara o atestado de recebimento do material ou da prestacgao.

do servigo.

Art. 25. Nenhuma despesa-:irealizada pelo regime
de adiantamento podera ultrapassar o valor correspondénte a

duas M.V.R.

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O Saldo de adiantamento nao utiliizado se
ra Eecolhido na Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de
arrbcadagéo onde constara o nome do responsavel e identifica
géo%do adiantamento cujo saldo esta sendo restituildo.

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo nao

utilizado sera de 03 (trés) dias uteis, a contar. do termo fi -

nal do periodo de aplicacgao.

Art. 28. A Divisdo de Contabilidade classificara
o valor recolhido no grupo das receitas orcamentarias, jun

tando a guia ao processo.

1
Art. 29. No més de dezembro, todos os saldos .do
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adiantamento.seréo‘recolhidos na tesouraria-da Prefeitura,
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~até o penultimo dia utll mesmo que o periodo da aplicacao

nao tenha expirado.

DA PRESTAGCAO DE CONTAS

i

~Art. 30. No prazo de 05 (cinco) dias, a contar
do termo final do periodo de aplicacdo, o responsavel pres.

tara contas da aplidagéo do adiantamento recebido.

Paragrafo OUnico. A cada adiantamento  correspon

dera uma prestacdo de contas.

Art. 31. A prestacao de contas far-se-a mediante

entrada na contabilidade, dos seguintes documentos:

I - Comunicacao Interna, conforme. modelo elabora

do pelavcontabilidade;

IT - Impressos conforme modelos fornecidos pela

contabilidade;

III - Relagao de todos os documentos de despesas,
constando; numero e data do documento, espécie de documento.
nome do interessado e valor da despesa, constando no final

da relacao a soma da despesa realizada;

IV - Guia de recolhimento do 'saldo nao aplicado,

se houver;

V - Copia da nota de empenho, que devera ser re

tirada na tesourarla no ato do receblmento do adlantamento-

i VI - Documentos das despesas realizadas, dispos
tos em ordem cronoldgica, na mesma sequen01a da relagao do

item III-

‘, VII - Os documentos enumerados no item VI, de medl
das reduzidas, serdao colados em folhas de papel branco de ta
manho oficio, podendo ser colados qguantos documentos forem

possiveis sem que fiquem sobrepostos;

‘'VIII - Em cada ddcumento constara, obrigatoriamen
te: atestado de recebimento do material ou da prestagéo do-x
servicgo; a finalidade da despesa;.o destino do material e ou
tros esclarecimentos que serfizerem necessarios a perfeita ca .

racterizacao da despesa;
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IX - Apresentar os extratos bancarios, comprovan

do os cheques emitidos.
DAS DISPOSICOES FINATS

Art. 32. Cabera a Divis3o de Contabilidade a to

nada de c¢ontas dos1adiantament05'concedidos.

Art. 33. Recebida a prestacio de contas, confor
@ dispde o artigo 30, a Divisdo de Contabilidade verifica
‘a se as disposicdes do presente Decreto foram inteiramente

umpridas, fazendo as exigéncias necessarias.

Art. 34. Se as contas ‘forem consideradas em or
em, a chefia da Divisado de Contabilidade certificaria o - fa
O, no documento mencionado no item 02, do artigo;31 e emnca
inhara o processo, apensado a quem autorizou o aidantameg

O.

§ 19. ApOs a aprovacdo das Contas a Divisio de
ontabilidade tomara as seguintes providéncias:

a) baixara a responsabilidade inscrita no. sistema
de Compensacdo;

b) arquivara o processo de prestacgao de contas. apen
SO ao processo que autorizou o adiantamento,
onde ficara a disposicdo do Tribunal de Contas;-

§ 29. Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir-
-a a orientacao determinada pela Divisao de Contabllldade,

| seu despacho final.

i Art. 35. A D1v1sao de Contabilidade organizara
calendarlo para controlar as datas em que deverio entrar
prestagoes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 36. No dia util imediato ao vencimento -do
azo para prestacao de contas, sem que o responsavel a te
a apresentado, a Divisdo de Contabilidade notificara dire
mente ao'mesmo, concedendo-lhe o prazo final e improrroga
1 de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo, solicitando a assi
tura de recebimento na coOpia da notificagéo, colocando de

Oprio punho a data do recebimento.
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Art. 37. Ndo sendo cumprida a obrigacao da presta

.¢do de contas, apOs o vencimento do prazo final estabelecido

‘'no artigo anterior, a Divisdo de Contabilidade remetera,.. no

"dia imediato, a copia da notificacao referida no artigo 36

a Secretaria de Assuntos. Juridicos, devidamente informada, pa

ra abertura de Sindicancia nos termos da legislagao vigente.

Art. 38. Os casos omissos serao disciplinados e

dirimidos pelo Secretario de Fazenda.

Art. 39. Este Decreto. entrara em vigor na data de

sua publicacdo, revogadas as disposicles em contrario.

PACO MUNICIPAL, aos 30 de abril de 1986.

]

L= .
<_ANTENIO ROMERO FILHO
Prefeito Municipal

L4

Parmorour

JOSE LUIZ DE MORAES

Secretario de Administracao

SAP/rjm.
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PUBLICADO NO JORNAL
UMUARAMA JLUSTRADO
ne 4.995 de 1o /.05 / Se

JMM WL Soraco_

"DIVISAO DE SERVICOS GERAIS -
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