
PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA 
ESTADO D.O PARANÁ 

   

01, N.° 
	

PORTARIA N. 174/7O4 

O SR. JOXO CIONI NETTO, PREFEITO . MUNICIPAL DE 
UMUARAMA PARANÁ, NO USO DE SUAS ATRIBUIÇOES 
LEGAIS, E TENDO EM VISTA AS NORMAS GERAIS DE' 
-CONCURSOS E PROVAS DE HABILITAÇIO, APROVADA' 
DOS PELO DECRETO N208/69, DE 25/08/690 

ESOLVE:.  

APROVAR as Instruçtes Especiaisruguladoras do 
do concurso de provas e títulos, para provimento de vagas exis;t1  
tentes no cargo de ESCRITURÁRIO, nível 17, do Quadrp de Pessoal' 
Efetivo da Mtulicipalidade. 

ESTABELECER  as seguintes condiçtes: 
INSTRUÇXO MINIMA:.  Curso prim&rio completo; 
1) O candidato dever & ser brasileiro nato, ou naturaliza 

do; 
2) Estar em dia4 com suas obrigaçtes eleitorais e com os 

Serviços Militares; 
3) IDADE M/NIMA:— 18 anos completos 

IDADE MÁXIMA:— 35 anos completos 
4) EXEMPLOS TIPIOOS DE TAREFAS:.  Aos ocupantes desta fun## 

poderto ser cometidas, entre outras, as seguintes tarefas:. 
Serviços datilogreicos, escrita manual, extração de empenhos, e 
laboraçto de quadros demonstrativos, redaçto de ofícios, cartas' 
prestaçto de informaçtes ao p-dblico, manter fich&rios atualiza.' 
dos, elaborar fOlhas de pagamento, organizar quadros e tabelas 
p/ as propostas orçamentarias, 

5) PROVAS  — As provas do concurso serto de seleção e de—
habilitação, sendo ambas, eliminatdrias. 

6) PROVAS DE SELEÇXO:.  Serto as seguintes:. 
a) Prova Eecrita de Portudàs . que constar& de:- 
1 . Redação de uma carta, informaçto ou ofício, discor.' 

rer sabre tema a ser escolhido pela Comissto de elaboração de —f 
provas; 

II . Resolução de questtes objetivas sabre assuntos do se 
guinte programa:.. 
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1) ORTOGRAFIA 	 Acentuaçto greles, principais' 
abreviaturas usadas na redaçto oficial; 

2) Distinçgo das palavras quanto t, classe: Substanti-// 
vos; Adjetivos, Pronomes, Verbos, Advárblos, Preposiçtes; 00n-1/ 
junçtes; As locuçtes, 

3) Superlativos, Aumentativos; diminuitivos, Plural dos 
substantivos, Adjetivos e Pronomes; 

4) Tempos verbais, Simples e compostos; Verbos auxilia... 
res; Verbos regulares; 

5) Regras gerais de corcondgncia nominal e verbal; 
6),Regtncia: Verbos intransititros, transitivos,diretost 

e indiretos. EMprggo da crase; 
7) Significaçgo das palavras. SinOnimos e AntOnimos. 

Esta prova prova valer& até' 10 (d4z) pontos, assim dirtribuidos: 
Redàçgo e dissertaçgo de.  temas, atd 4 (quat-:v)pontos 
Questtes objetivas, at& 6(seis) pontoe, 

Ser ã considerado habilitado,o candidato que obtiver nota igual ' 
ou supericr a 5(cinco) pontos. 

b) PROVA ESCRITA DE MATEMATICA E NOOES DE DIREITO,  que 

constar& de questtes obdOtivas e problemas Abre assuntos dos se 
guintcs programas:- 

1 ,-;MATEMATICA:- 

1) Leitura, escrita e comparaçgo de nilmeros inteiros e' 
decimai s. 

2) Ooncersgo de fraçtes ordinArias e decimais, e vice./ 
versa;. 

3) As 4 operaçtes fundamentais com nãimeros inteiros e 4" 

fracion&rios; 
PROBLEMAS:  Raiz quadrada, rdgra de tris simples; 

4) Unidades de medida (comprimento, 5.,rea e volume). 
II- NOÇOES ELEMENTARES DE DIREITO:- 
1) Organizaçgo dos Estados e Municpios (0apftulo =4 1  

Art.13,14,15,16 e seus par&grafos, tens e incisos-' 
da OONSTITUIÇãO FEDERAI em vieCir). 

Esta prova valera 10 (d4z) pontos; assim distribuTdos: 
Noçtes Elem de Direito: atd 3 (trts) pontos, 
Matem&tica: At 7 (sete) pontos. 
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Ser a considerado habilitado, o candidato que obtiver nota igual — 
ou. superior a 5(cinco) pontos. 

C) — PROVA DE HABILITAM — A prova de habilitação gera de 
datilografia e trabalhos praticos do serviço publico. 

I) — DATILOGRAFIA:— Constará de chia de original impresso. 
O candidato dever & possuir habilidade necessaria para 

travae e destravar a máquina, ajustar papel, graduar o tabulador 
e efetuar as operaçUs de manejo de peças usuais no trabalho. 

II) — TRABALHOS PRITICOS DO SERVIÇO PÚBLICO:— 
Elaboração de contrato de trabalho, expedição de empe—

nho (Conta de pagamento), expedição de Decretos, Portarias, reci—
bo de quitação e homologação judicial de empregado demitido. 

Esta prova valera ate 10(Dez) Pontos sendo:— 
Datilografia 	 ate O pontos 
Trabalhos pritticos do Serv,PUblico. 	ate 5 pontos. 
7) — Classificação Fitai:— A classificação final ser& por — 

total de pontos e obedecera as seguintes normas:— 
A) — O total de pontos de cada candidato, ser a soma dps — 

produtos das notas das provas pelo coeficientes abaixo determina—
dos:— 

PROVAS:— 	 COEFICIENTES:— 
Portugues 	  3 — 
Habilitação ....... e • • ik • **** • • 	2 — 
NoçOes Elemsde Direito e Matematica. 	 1 — 
B) — Os candidatos habilitados serão relacionados por ordem — 

decrescente dos totais obtidos na forma do item anterior; 
C) — Em caso de igualdade no total de pontos, ser & adotado — 

p/ efeito de desempate, secessivamente o seguinte critetio: 
1) — O tempo de exercicio -interino 4o_cargo; 
2) — Os serviço s pUblicos anteriores, inclusive o desempenho 

de Chefia ou Direçaos  
3) O efetivo exercicio da profissão 
4) — O aperfeiçoamento ou estágio em serviço pUblico. 
5) Os titulos ou certificados de participação em concurso', 
6) — O aproveitamento do candidato durante a realização de seu 

curso 
7) — O Grau de estudo. 

c 
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Em caso de persistir o empate, ter â prefergncia, o que dispuser 
de requisitos com mais tempo de duração. 

8 . OBSERVAÇÕES GERAIS: 

Qá— A inscriçto implicarã o conhecimento das presentes' 
Instruçtes e o compromisso tâcito, por parte do candidato, de á 
ceitar as condiçties do concurso, tais como aqui se acham estabe 
lecidas; 

,b). 0 vencimento correspondente ao cargo de escriturârio 
4 de are-350,00 (trezentos e cinquenta cruzeiros), mensais; 

c). Os casos omissos, serão resolvidos p/0hefe da 
dto do Pessoal. 

EDIEICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA,. ESTA. 
TO 1)0 PARANÃ, AOS 17(DEZESSETE) DIAS DO MÊS DE AGOSTO DE l.-970 

_ 

.30X0 OIONI NETO, 
PREFEITO MUNICIPAL'. 
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