PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA

ESTADO DO PARANA .

— ——

.

Of. N.° PORTARTIA Ne, 174/70,

0 SR, JOKO CIONI NETTO, PREFEITO MUNICIPAL DE
UMUARAMA PARANL, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES !
LEGATS, E TENDO EM VISTA AS NOBMAS GERAIS DEf
-CONCURSOS E PROVAS DB HABILITACZ0, APROVADA=T
DOS PELO DECRETO N2,8/69, IE 25/08/69, )

RESOLV E:a

o APROVAR as InstrugSes Especiaisieguladoras do
-do concurso de provas e tftulos, para provimento de vagas exisk!
tentes no cargo de ESCRITURARTIO, nfvel 17, do Quadrp de Pessoa‘lr
- Efetivo da,Munlcipalldade.

ESTABELECER as seguintes condlgoe3°

INSTRUGKO MINIMA:- Curso primfrio completos

1) O candidato deverf ser brasileiro nato, ou naturallza
dos ‘

2) Estar em diag com suas obrigagges eleitorasis e com os
Servigos Militaress

3) IDADE MINIMA:- 18 anos completos
IDADE MAXTMA:— 35 anos completos. ,

- 4) EXEMPLOS TIPICOS DE TAREFAS:~ Aos ocupantes desta fune
¢80, podergo ser cometidas, entre outras, as seguintes tarefass
Servigos datilogréficos, escrita menual, extrag8o de empenhos, e
laborac8o de quadros demonstrativos, redagto de offcios, cartas!
prestagBo de informag8es ao pdblico, manter fichirios atugliza-"’

' dos, elgborar fOlhas de pagamento, organizar guadros e tabelas T

-

v/ as propostas orcamentérias.
5) PROVAS ~ As provas do concurso serso de selecB0 e de-
hagbilita¢Bo, sendo ambas, eliminatériase. ’
6) PROVAS DE SELECEO:~ SerSo as séguintes:
" a) Provg ‘Bscrita de Portugliés - que constard det-
I —~ RedagBo de umg carta, informag¢So ou offcio, discor-'
rer sbbre tema a ser escolhido pela Comissgo de elaboragZo de ¥

provass
IT - ResolugZo de questGes objetivas s8bre assuntos do se

gulnte Programas «
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1) ORTOGRAFIA OFICIAL — AcentuagZo gréflca, pr1n01pals'
gbrevigturas usadas na redagao oficials

2) DistincHo das palavras quanto % classe: Substant1~//
voss Adjetivosy Pronomesy Verbos; Advérbiosj PreposicSes: Con-t/
jungGes; As locucless. . | s

3) Superlativos, Aumentativos; diminuitivosj Plural dos
substantlvos, Adjetivos e Pronomesy

4) Tempos verbaiss Simples e compostos, Verbos auxilige—
ress Verbos regularess ,

5) Regras gerais de corcondincia nominal e verbalj

6) Regéncias: Verbos intransitivos; trans1t1vos;diretos’
e 1nd1reuosa Emprégo da crases , _

7) Significag8o das palavras. Sindnimos e Antdnimos.
Esta prova prova valerd até 10 (déz) pontos, assim ai et vibud doss
' RedagBo e dissertagBo de temas, atd 4 (quaticlpontos

QuestBes objetivas, atd 6(seis) pontos. .

Serd considerado habilitado,o candidato que obtiver nota igual *

ou supericr a 5(cinco) pontos, -
b) PROVA ESCRITA DE MATEMATICA E NOGUES IE DIREITO, que

constard de questoes obgétivas e problemas sdbre assuntos dos se

guintes programass: -
T MATEMATICA:- , .
1) Leitura, escrita e comparagfo de nilmeros inteiros e!

decimai s. . .
2) Concers8o de fragSes ordindrias e decimais, e Vice-/

versa} . _
3) As 4 operacBes fundementais com néimeros inteiros e -

fraciondrioss
v PROBLEMAS:: Ralz quadrada, régra de tres s:melesv
' 4) Unidades de medida (comprimento, Hrea e volume).
IT~ NOGUES ELEMENTARES DE DIREITO:—~ _
1) OrgenizacBo dos Estados e Municfpios (Capftulo III,!
" Art.,13,14,15,16 ¢ seus pardgrafos, ftens e incisos-'
‘ da. CONSTITUIGKO FEDERAL em vigdr)e.
Esta prove valerd 10 (d€z) pontos; assim digtribufdos:
NocBGes Flem de Direito: até 3 (trés) pontos.
Metemdticas At& 7 (sete) pontose
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Serd considerado habilitado, o candidato que obtiver nota igual -
ou superior a 5(cinco) pontos,

C) - PROVA DE HABILITACKO - A provae de habilitag@o serd de
datilografia e trabalhos praticos do servigo pidblico.

I) - DATILOGRAFIA:~ Constaréd de cfpia de original impresso.

O candidato deverd possuir habilidade necessdria para

travae e destravar a maquina, ajustar papel, graduar o tabulador
e efetuar as operagOes de manejo de regas usuais no trabalho.
II) - TRABALHOS PRATICOS DO SERVICO PUBLICO: -~
Elaboragao de contrato de trabalho, expedig8o de empe~
nho (Conta de pagamento), expedigso de Becretos, Portarias, reci-
bo de gquitagao e homologagao judhcial de empregado demitido.

Esta prova valerd até 10(Dez) Pontos sendo:-
Datilografiie « o o« o« o o ¢« o o+ « o o .até B pontos
Trabalhos praticos do Serv,Piblico. . .até 5 pontos,

7) - Classificac8o Fihal:— A claseificagBo final sera por -
total de pontos e obedecerd as seguintes normas:=-

A) = O total de pontos de cada candidato, serd a soma dps -
produtos das notas das provas pelo coeficientes abaixo determina-
doss—

PROVAS: - COEFICIENTES: -
POrtugu€Be o o « o ¢ o o o o o o o o o o o 0 o o s 3=
HabilitagEO.......e.ooo.......oz"
NogGes Elem.de Direito e Mateméticae o o o o« o o o 1 =

B) = Os candidatos habilitados serao relacionados por ordem -
decrescente dos totais obtidos ne forma do ftem anterior;

C) - Em caso de igusldade no total de pontos, sers adotado =

p/ efeito de desempate, secessivamente o seguinte critétio:

1) - O tempo de exercicio -interino no. cargoj A

2) - Os servigog piblicos anteriores, inclusive o desempenho

de Chefia ou Dire¢ao.

3) = 0 efetivo exercficio da profissao

4) = 0 aperfeigoasmento ou est@gio em servigo pdblico.

5) = Os titulos ou certifiicados de participaggo em concurso?y

6) = O aproveitamento do candidato durante a realizagao de seu

curso .

7) = 0 Gréu de estudo.
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“Em caso de persistir o empate, teré preferen01a, 0 que dmspuser
de requisitos com mais tempo de duragaoo
‘8 ~ OBSERVACOES GERAIS: |
@)~ A inscrig¢Bo implicard o conhecimento das presentes!
Instrugdes e o compromisso t4cito, por parte do candidato, de g
ceitar as condlgoes do concurso, tals como aqui se acham estabe

le01das; .
b)- 0 venclmento correspondente a0 cargo de escraturérlo
& de (1$.350,00 {trezentos e cinquenta cruzeiros), mensais

¢)- Os, casos omissos, serfo resolvidos p/Chefe de, Divie

.sao do Pessoazl,

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTA-
DO DO PARANZL, A0S 17(DEZESSETE) DIAS DO MES DE AGOSTO DE 1.970%
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" J0R0 GIONI NET ﬁrr""o“, B
PREFETTO MUNTICIPAL,
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