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Prefeitura Municipal de Umuarama 
Estado do Paraná 

"AQUI TAMBÉM SE TRABALHA" 

Portaria N2 177/70 
O Sr. João'Cioni Netto,prefeito Munici-
pal de auarama-Pr,no uso de suas atri-
buiçOee legais, e tendo em vista as nor-
mas geraia de concursos e provas de ha-
bilitação, aprovadas pelo decreto ng-
8/69, de 25/08/10969. 

RESOLVE:- 

Aprovar as instruções Especiaás regula-
doras do concurso de provas e titulo., para provimento de ti. 
vagas exisMente no cargo de "Operados Mecanógrafow, nivel 
18, do Quadro de Pessoal Efetivo da Municipalidade. 

ESTABELECER as seguinte. condições:-
Inatrucão Min(ma:- Curso primário completo. 

1-0 candidato deverá; ser brasileiro nato ou naturalizado; 
Estar em dia com suas obrigações eleitorais e com os-

seus serviços militares; 
3-Idade- Mínima 	18 Anos 

Maxim :- 35 Anos 
4-EXEMPLOS TÍPICOS ME TAREFAS:- Aos octpantes desta fun-

ção, poderão ser cometidas, entre outras, as seguintes tare-
fas:- operar, mediante apresentação de dados, previamente - 
elaborados, procedendo escrituração contabil, efetuando lan-
çamentos de despesa e receita, procedendo mecanicamente, 
pontoe em verbete; executar Rol de contribuintes; efetuar ••• 

tomadas de saldos, expedir carnes de tributod; levantar balan-
cetes extrair falhas de pagamentos, contrOle financeiro, enve-
lopes de pagamentos; conferencia e listagem de dados apurados-
mecanicamente; executar outras tarefas semelhantes que forem 
determinadas. 

5-PROVAS:- As provas do concurso, serão de seleção e de 
habilitação, sendo ambas, eliminatOrias. 

6-.PROVAS DE SELEM:- Serão ao seguintes:- 
1)- Prova escrita de Portuguee, que constará de:- 
' I- Redação de uma carta, ofIcio discorrer sabre tema a - 

ser escolhido pela comiesão de elabtração de provas. 
II-Resolução de questões objetivas stbie assuntos do se-

guintes programa: 
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1 - Ortografia oficial, acentuação gráfica, principais 
abreviaturas usadas na redação oficial; 

2 - Distinção das palavras quanto a classe:- Substantivos, 
Adjetivos, pronamesIverbosl adverbion, preposições, oonjuçOes. As 
locuçtee. 

3 - Superlativos, aumentativos e diminuitivoe. Plural doe 
substantivosladjetivoe.e pronomes. 

4.- Tampos Verbais:-Simplee e compostos.verboe auxiliares, 
verbos regualres. 

5 Regras gerais de concordância nominal e Verbal. 
6 - Regencia. Verbos intraneitivos, Transitivos, diretos e 

indiretos. Emprago da Crase. 
7 - Significação dag palavras, SinOnimos e autOnimos. 
Esta prava vaslerá até 10(Dez) pontóelaesim distribuidos:-

Redação e dissertação dé temae,ate 4 pontoe. 
Questões Objetivas, ate 6 pontos. 

Será considerado habilitado, o candidato que obtiver nota 
igual ou superior a 5 Pontos'. 

B PROVA ESCRITA DE MATEMTICA.E Noçtzs ELEMENTARES MA 
TEORIA CONTABIL  
• I - 	 

1 - Converso defraçtee ordinárias e decimais e vice-versa. 
2 - As quatros operaçtes fundamentais oca ndmeros inteiros 

e fracionários. 'problemas, raiz quadradas, r4gra de traz simples - 
3 - Unidade de medida(comprimento área ev volume). 

II - Noc3es Elementares da Teoria Contábil  
1 - Noçtes elementares de contabilidade:- 

Conceitos, noçUs de debito, credito, receita, despesa. 
Esta prova valerá 10 (Dez) pontos, assim distribuidos:-
Noções Elementares da Teotia Contabil-ate 5 pontos 
Matemática • 	 até 5 pontos. 
Será considerado habilitado, o candidato que obtiver - 

nota igual ou superior a 5(cinco) pontos. 
C - Prova de Habilitacãoi-i A prova de habilitação será de-

trabalho práticos mecanizados, em mitquiinae da Municipalidade, deven-
do ser desenvolvidos os segitintes serviços:- 

1 - Elaboração de falha de pagamento (Itammentos); 
2 - Extração de Envelopes, lançamentos em fichas finançeirae; 
3 - Emissão de Carnets de tributos; 

( 4 - Empenhos; 
- Razão, receita,despesaltomadae de saldo; 
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6 - Escrituração eg geral. 
O candidato deverá possuir habilidade necessária para ma-

nejos de peças usuais no trabalho°  
Esta prov4 valerá 10 (Dez)Pontos. 
Poder á ser inabilitado, o candidato que não obtiver nota-

5 (Cinco), assim como o candidato, antes de ser Submetido à pro--
va de habilitação revelar não se achar em condições de prestar a-
provar 'em perigo de dano apara a aparelhkgem mecânica utilizada.- 

7 — Classifucação Final:ad,  A classificação final será total de 
pontos e obedecerá as seguintes normas:- 

• A - O total de pontos de cada candidato, Bera a soma dos pro- 
dutos das notas das provas, pelos coeficientes abaixo determinados:- 

Provas 	 Coeficientes  
Portugues6 •••. ****** •••••.• - 1 - 
Habilitação 	***** • . •• .......• - 3 - 
Noções Elementares da T. contabil e Mat. 	- 2 - 
B 	Os candidatos habilitados, serão relacionados p/ ordem de- 

crescente doo totais obtidos na forma do item antektor;' 
C - Em caso de igualdade no total de pontos, será adotado, p/ 

efeito de desempate, sucessivamente o seguinte criterio : 
1 — O:tempo:de eaercicio interino no cargo; 
2 - Os serviços pdblicos anteriores, inclusive o desempenho 

de chefia ou direção; 
3 — O efe'ltro exercicio da profissão; 
4 - O aperfeiçoamento ou estágio em serviços p4blicos; 
5 - Os titulou ou certificados de participação em concursos. 
6 - O aproveitamento do candidato durante a realização de curso; 
7 — O Grau de estudo°  

Em caso de persistir o empate, terá preferencia, o que dia/ 
puser de requisitos com mais tempo de duração. 

OBSERVAÇÃO GERAIS:- 

A- A inscrição implicará o conhecimento das presente instruOes 
e o compromisso tácito, p/ parte do candidato, de aceitar as condi-
ções do concurso, tais: como aqui se acham estabelecidas 

B.- O Vencimento correspondende ao cargo de Operador mecanógra/ 
44 é de CR$ 400,00(Quatrocentos Cruzeiros) mensais. 

C - Os casos omissos, serão resolvidos p/chefe da divisão do - 
Pessoal. 

EDIFÍCIO DA PREFEITURA MUNICIPAL ME UMUARAMA, ESTAMO DO - 
PARANÁ, AOS 17(MEZESSETE) DIAS DO MÊS ME AGUTO DE 1.9706  _C 	_ - 

70ÃO CIONI NETTõ PRRIMTm^ mnuTrft.ovr 
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