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Preieitura Municipal de Umuarama

Estado do Parana

“AQUI TAME;’RABALHA"
PORTARIA N2 189/70
0 Sr. Jozo Cioni Netto, Prefeito Municipal de
Umuarama,Pr. no uso de suas atribuicdes legais,
e tendo em vista as normas gerais de concurso
e provas de habilitagao, aprovadas pelo decre-
to Ne 8/69, de 25/08/1.969,

RESOLVE: -

Aprovar as Instrugdes Especiais Reguladoras
do concurso para provimento de vagas existentes no cargo —
de "OFICIAL DE ADMINISTRACKO", nfvel 22, do Quadro de Pessoal
Efetivo da Municipalidade, - |

Egtabelecer as seguintes condigles

Instrucdo Minima:- Curso Ginasial Completo;

1) = 0 candidato devera ser brasileiro #hato, ou na= _
turalizado; ‘ g
_ 2) « Eptar em dia com suas obrigagdes eleztorals e com |
0 servigo militar . ‘
3) = Possuir experiéncia comprovada no servigo pdblico
ou escritério, de no minimo 2 Anos.
4) —~ IDADE MINIMA:- 18 Anos Completo
" MAXIMA:— 35 Anos Completo
5) - EXEMPLOS TIPICOS DE TAREFAS:-
Aos ocupantes desta fungao, poderao ser cometidas
entre outras, aes seguintes tarefas:— |
Exeminar processos relacionados com assuntos ge=
rais da repartiggo, que exijam a interpretacao de téxtos —-
legais, preparando as imformagGes ou expedientes que se fi-
zerem necessérios; redigir guaisquer modalidade de expedien-
te administrativos; verificar a exatid@o de documentos; se- !
cretariar reunides; redigir atas correspondentes; enfim, —-
executar trabalhos complexos de escritério, que envolvam a -
interpretacao de leis e normas administrativas, especialmen-
te parea fundamentar 1nformagoes, executar qualequer outras =
tarefas correlatas. ,
6) - PROVAS:~ As provas doO concurso serao de selegao—
e de habilitag8o, ambas eliminatdrias,
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7) = PROVAS DE SELECKO:~ Serdo as seguintes:

A) =~ Prova escrita de Bortugués que constari de:

1) - Elaboragdo de Anti-Projeto de Leij Mensagem de -
justificativa do mesmo; redagdo de offcio; imformagBop =-—-
flecreto, portaria, Edital Aviso;

II) « Resolug8o de questles objetivas sdbre:=-

1) = Ortografia oficial, acentuagf@o grifice, principais-
abreviaturas usadas na redaggo oficialj ,

2) = Disting80 das palavras quanto & classe:= Substan=—
tivos, adjetivos, pronomes, verbos; adverbios, preposig¢Oes—-
comjugOes.s as locugdes.Crase.

3) - Andlise Sintdtica - Periodo Simples

Esta prova valerd até 10(Dez)pontos, assim distribui=
dogs - i
Redagdo({tem I)-até 7)(sete) pontos
' Questdes Objetivas(item II) até 3 pontos
Seré considerado habilitadd o candidato que obtmver-
nota igual ou superior a 5 (ecinco) pontos

B) = PROVA ESCRITA DE MATEMATICA E NOCOES DE DIREITO:-

" 'Que constard de questdés objetivas e problemas sObre:=
I) = MATEMATICA:~
1) - Problemas sObre as 4 operagdes fundamentais, com nd-
meros ifteiros e fracionfrios, .

2) = Régra de tréz simples, Raiz Qua&rada.

3) - Unidede de medida(Comprimento,érea,e Volume),

II) = NOQUES . ELEMENTARES IE DIREITO$ B

l) = Organlzagao dos Estados e Nunicipios(Capitulo III,
ertigo 13,14,15,16 e seus paragrafos, itens, e incisos da cons=-
tituig¢@o Federal em vigor) ,
Esta prova velerd até IO(Dez) pontos, asegim distri-

-

buidoss~ .

Matematicai=esesceccasssssessescssseaté 4 pontos

. Nog8es Elem.de Direitoi=seseessessosatd 6 pontos
C) - PROVA IE HABITITACKO:-
’ Serd de datllografia, gue constara de cdpie de ori-
g1nal impresso,

O candidato deverd possuir habilidade necessdria —
pars travar e destravar a méquina, ajustar o papel, graduar——
o tabulador e efetuar as operabﬁes de manejo de pecas usuais=
no trabelho.
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Esta prove valersa até 10 (Dez) pontos, considerando =~
habilitalo, o candidato que obtiver nota igual ou superior
as (clnco) pontos.

7) & CLASSIFICAGAO FINAL:- Serd por total de pontos

e obedecers as seguintes normas:~-
'A)= O total de pontos de cada candidato, serd a so-

ma doe produtos das notas das provas pelos coeficientes abai-
-x0 determinados:-

PROVAS COEFICIENTES
Portugues........................o............ 03 =
Habilitagao.............................o..o.. Ol -

NogGes Elem.de Direito ¢ MatemdticBeecssesoees 02 =
B) = Os candidatos habilitados serfio relacionados o/
ordem descrescente dos totais obtidos na forma do ftem ante-

rior,

C) «~ Em cago de igualdade no total dos pontos, serd
adotado p/ efeito de desempate, sucessivamente o seguinte -
critérios~

1) - O tempo de exercicio interino do cargo

2) = Os servigos pidblicos anteriores, inclusive o —
desempenho de Chefia ou Diregac.

3) « 0 efetivo exercicio da profissdo.

4) = O aperfeigoamento ou estdgio em servigos Pbli-

. co8 ’

5) = 0s titulos ou certificados de participag8o em =
concursos.

6) = O aproveitamento do candidato durante a realize
¢ao de ‘seu curso.

7) ~ 0 Gréu de Estudo.

) Em ceso de persisitir o empate terd preferéncia
© que dispuser de requisitos com mais tempo de duracioc.

8) = OBSERVAQOES GERAIS: =

4) - A inscrigao implicard o conhecimento das presen

tes instrugéo e o compromisso técito, p/ parte do candidato,de
~aceitar as condigGes do concurso,tais como aqui se acham esta-
belecidas:

B)=~ O Vencimento correppondente ao cargo de"oficial
de Administrac8o"é de CR$ 600,00(Seicentos Cruzeiros)Mensais.
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0) « Os cassgos omissos, serao resolvidos p/ Chefe
da Divisd6 do Pessoal. o 4 : )

EDIFIGIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUAR! ', ESTADO
10 PARANA "A0S° 17,(DEZESSETE) -DIASD DO~ MES IE AG-OSTO DE 1;970

R -

“Joao Cion1 Netto -
Prefeito Municipale
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