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O PREFEITO MUNICIPAL DB UMUARAM&,BSTADO DO PARANK, |
FO USO DE SUAS ATRIBUIQUES LEGAIS,B CONSIDERANDO A
NECESSIDADE DE DISCIPLINAR AS COMPRAS DE MATERIAIS
A SEREM UTILIZADOS NOS DIVERSOS SETORES DA ADMINIS

TRAQXO, |
RESOLYV E:

APROVAR A PRESENTE INSTRUGXO PARA A AQUISIGXO DE -
MATERIAIS A SERRM UTILIZADOS KOS DIVERSOS SETORES DA AIMINISTRAQXO:

12 -~ A DivisBo elabora o "Pedido de Material", contendo, quantidade
’ e especificagGes detalehadas do Material;
22 . O Pedido deverd conter, além da assinatura do Chefe da Divisdo,
© que requisita o Material, o "Visto" db Diretor do Departamento
respectivo e deverd ser encaminhadé ao Departamento do,Matern-
, al, em duas vias;
32 -0 Almoxarifado,digo, © Departamento do Meterial, colocard 0 =
' progo dos Materiais, e devolverd o pedido & Divisao requisitan
te,isto se existir o Material em estoque;
42 - No caso de n3o existir o material solicitado em estoque, o De-
" partamento do Material farid a "Tomada de prégos" e comunicard
% Divie8o requisitante o custo do Material e o nome da firma -
em gqueé O mesmo devera ser adquirido; | :
5 $§ -A Divis3o requisitante, en ambos 08 caaoé, ou sejas
a) - No caso de existir o material em estoque, elaborard a re-
B;sigao internma, que deveri conter, além das especifica-
¢3es do material, o prégo unitério e totdl, apanhard as -
assinaturas correspondentes e empenharé ng ficha de regis
tro do empenhoyom Apds o empenho prévzo,a Divisao requisi
tante, apanhars o visto do Diretor Administrativo, e enca |
minhard a requisic8o ao Departsmento do Material, para Te
cebimento do Materisl solicitado; :
. D) - No caso de nfdo existir o Mgterial em sstoque,mediante a -
comunicac®o do Departamento do Material, que contém 0 = |
prégo e o nome da firma em que o desmo deverid ser adquiri
do,a Divis8o requisitante elaborard a reguisigio, que an- |
tes de ser encaminhada & DivisZo de Compras-Departamento-
do Material,deverd ser igualmente empenhads na verba pré—
pria.0 Departamento do Material de posse da requisigzo -
devidamente empenheda,providenciard a compra do Material,
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~“AQUI TAMBEM SE TRABALHA"

e a entrega do mesmo & DivisB@o requisitante.

REGISTRE-SE E CUMPRA-SE,

PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESTADO DO PARANK,
208 04 digs do més de Janeiro de 19710
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. JORO CIONI. NEITO .

Prefeito Municipal.
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