
Prefeitura Municipal de Umuarama 
Estado do Paraná 

"AQUI TAMBÉM SE TRABALHA" 

PORT ARIA N2 0Wril  

O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARNUIESTAMO DO PARANt, 

NO USO DE SUAS ATRIBUIÇOES LEGAIM CONSIDERANDO A 
NECESSIDADE DE DISCIPLINAR AS COMPRAZ DE MATERIAIS 
A SEREM UTILIZADOS NOS DIVERSOS SETORES DA ADMINIS 

TRAPO, 

RESOLVE: 

APROVAR APRESENTE INSTRUM PARA A AQUISIM DE . 

MATERIAIS A SEREM UTILIZADOS NOS DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRAM: 

12  - A Divisão elabora o "Pedido de Material", contendo, quantidade 
e especificaçUe detaahadae do Material; 

22 - O Pedido deverá conter, além da assinatura do Chefe da Divisão, 
que requisita o Material, o "Visto" dá Diretor do Departamento 

respectivo e deverá ser encatilinhadó ao Departamento do Materi. 
ali em duas vias; 

32 - O Almoxarifadoldigo, o Departamento do Material., colocará o . 
preço doe Materiais, e devolverá o pedido à Divisão requisita 

telisto se existir o Material em estoque; 
42 - No caso de não existir o material solicitado em estoque, o De-

partamento do Material fará a "Tomada de preços° e comunicará 
à Divisão requisitante o custo'do Material e o nome da firma 
em que o mesmo deverá ser adquirido; 

5 # -A Divisão requisitante, em ambos os caeod, ou seja: 
a) - No caso de existir o material em estoque, elaborará a nu. 

gRisiÇão interna, que deverá conter, além das especifica-
ç3es do material, o preço unitário e tota l  apanhará as - 

assinaturas correspondentes e empenhará na ficha de regia _ 
tro do empenhovem 466 o empenho préviola Divisão requisi 
tante, apanhará o visto do Diretor Administrativo, e enca 
minhará a requisição ao Departamento do Material, para re 
cebimento do Material solicitado; 

b) . No caso de não existir o Material em setoque,modiante a 
comunicação do Departamento do Material, que contém o - 
preço e o nome da firma em que o lesmo deverá ser adquiri 
do,a Divisão requisitante elaborará a requisição, que ana-
tes de ser encaminhada à Divisão de Compras-Departamento-
do Material,deverá ser igualmente empenhada na verba pró-
pria.0 Departamento do Material de posse da requisição - 
devidamente empenhadalprovidenciará a compra do Material, 



Prefeitura Municipal de Umuarama 
Estado do Paraná 

"AQUI TAMBÉM SE TRABALHA" 

e a entrega do mesmo ia Divisão requisitante. 

REGISTRE.SE  E CUMPRA-SE, 

PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA, ESPADO DO PARANÁ, 

aos 04 dias do mee de Janeiro de 19710 

J0110 OIONI NETTO 
Prefeito Municipal. 
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