dade completd;
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O PREFEITO MJNICIPAL DE UMJARAMA,
MUNICIPIO DO ESTADO DO PARANK,NO
USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS,e,
considerando as Normas Gerais de
Concursos e Provas de Habllltagao,
aprovadas pelo Decreto u.8/69,de
25/08/1969,

- — — — —

APROVAR, e tomar publlco as 1nstrugoes especla
is,destinadas a regular o Goncurso para prov1mento de vagas na Serie!
de Classes de "CONTABILISTA", nlvel 19,40 Quadro de Pesscal Efetivo !

desta. Prefeitura. i

ESTABEIECER:AS s’égu.intgs condicBess~
. INSTRUGAO MINIMA:~ Curso Técnico em Comtabili'

1)0 Candidato deveri.ser brasileiro nato,ou natu

ralizado; |

Z)Estar em dias cou’ suas obrigacdes eleitoréis e

com os servigos militares.

3)-IDADE MINIMA :~ 18 anos completos

IDADE'M&XIMK s 45 anos

4)-EXEMPL.OS “TIPICOS DE TAREFAS:- Aos ocupantes !
desta fungao,poderao ser cometldas,entre outras,as seguintes tarefas!
Eleborar balsncete mensaljfazer averbacao;informer consignagoes em fa
vor de entidades consignatarias;jconferir notas de venda e comprajrela
cionar devedores e fornecimentos efetuados;jorganizar boletins de recei
ta. e despesajconferir e executar escrituragﬁo;executar outras tarefad!

semelhantes que forem determinadas. : .
5)-PROVAS:~ As provas do concurso serao de sele !

gﬁp e de babilitagao,sendo ambas eliminakorias
6)-PROVAS DE SELECKO:- Serao as seguintes.-
@)-PROVA_ESCRITA DE PORTUGUES:- que constard de:—
I -REDACAO OFICIAL:—
Memorando,®ficio,Requerimento,Circular,Edital,
Relatorio,Ordem de Servigos,Atos Administrati

VO8o
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Contimuacao da Portaria 1.
(instrucao de Contabiliste:)

" II - ORTOGRAFTA;- | |
_ ‘ Consoantes e #ogaisgacentuaggo;pontuagﬁo;Crase;
Regéncia;o emprégo do Infinito;Concordancia Berbal;Concordﬁncia Nominal.
Esta prova valera ate 10(dez) pontos,assim distribuidos:- ‘

: REDAGRO OFICIAL: (Item I) ate 5 pontose
ORTOGRAPIa. (Item II) ate 5 pontos.

b) - PROVA ESCRITA DE MATEVATICA:~

) - Operagao sobre -mimeros inteirvos e franionérios;
2) - Percentagem;divisZo em partes pr0porcionais;'
3) - Juros simples,montante de juros simplesjprazo e

taxa mediaj ’ -
4) - Desconto simples e racional(por dentro) e des

-

conto comercial (por_fora)
, ~ 5) - Juros compostos.
';Esta prova valera até 10(dez)pontos.
Sera considerado P@bllltado,o candidato que obiiver neta igual ou suﬁérior

2 5 (cinco) pontos.

. 7) - EROVA DE HABILITACKO:- A prova de habilitagao !
sera de datilografia e de desemvolvimento de trabalhos prﬁticas qdestSes
objetlvas pertlnentes as tarefas tlplcas.
' I - DATILOGRAFIA:- Constara de copia de original
| impresso. ~
II- TRABALHOS PRATICOS: Questoes objetiwas:
Atos ‘e fatos admidistrativos. = seus resﬁectivos
- registrosy Ativo'e Passivo;Contas;FunEgo;Clasag
- ficagao;Contas anslitices e sintéticasjContas !
de compensagao;Sistema de escrituracaojMétodo !
PiblicojEncerramento de contas;Balangos;Padroni
zagao,Resultado de Exerc{eio,Nog3es de Contabili
’ dade Publlca,Exerclclo financeirojReceita e des

vpesa,Orcamsnto,Inventarloo
~ Esta prova valera ate 10 (dez) pontos,sendo:-
Trabalhos praticos:QuestOes objetivas,até 7 pontos;
Datllograflam ate 3 pontosse '
8 - CLASSIFICACAO FINAL:- A classificagao final,se!
e por total de pontos, e obedecera as seguintés normas:-
" a) -)O total de pontos de cada candidato,sera’a soma

dos produtos das notas das provas pelbs coeficientes abaixo:-
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Contlnungac da Pertaria ne, 3
{Instrucae p/ Centabilista) ¢

PROVAS: —~ . COEFICIENTES: ~
. — - FS : : - ..
POI‘tugues.co.ooooootiooeo.oOCCOOOOQOIooooooc..a. 1
Hhtemﬁticaoo“...........o....no..«o.-'en.u.oo 2
HabnitagaOOO'ooo.oo.oooceooooo-oooooooooooocq,oe 3

b) - Os candidatos habilitados serao relacionados por
ordem decrescente dos totais obtidos na forma do item anterior;
, c) - Em caso de igualdade no total de pontos,sera wdo
tado para efeito de desempate,sucessivamente o seguinte criterio:
1) -0 tempo'de'exercicio'interino no cargo:
2) - Og servigos piblicos anteriores,inclusive o desem
penho de chefia ou diregaos
3) - 0 efetivo execicio da profissao;
4) - O aperfeicoamento ou estagio em servigo pﬁblico?
5) - Os titulos ou certificados de partiecipacao em !
concursos; _
6) -~ O aproveitamento do candidato durante a realiza'
cao de seu curso;
* 7) - 0 grau de estudos
Enm caso de per91st1r o empate,tera preferenela, 0 que dispuser de requisitos

N ¥
""4""'1' ov‘«

com meis tempo de duragao. - . :\H
9) - OBSERVAQGES GERAIS:~

)“- A 1nscrlgao 1mplicara o .conhecimento das presen'
t

tes instrugoes e o compromﬁsso ta01to,por parte do candidatode aceitar as
condlgoes do concurso,tais como aqul se achem estabelecidas}
b) - 0 venhcimeento correspondente a0 cargo de "CONTA'

BILISTA,e de @.702 OO(setecentos e dois uruzelros),mensals.
¢) - Os casos omlssos, serao resolvidos P/ Chefe da '

Divisao do Pessoals
EDIFICIO DA PREFEITURA MINICIPAL DE UMJARAMA ,ESTADO !

DO PARANA,a0s 13(treze),DIAS DO MES DE SETEMBRO DE 1973

A el
HENIO Rcﬁ:omt/

"PREFEITO MUNICIPAL"
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