
PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA 

PORTARIA,  53 

O PREFEITO NUNICIPAL DE UMUARAMA, 

MUNICIPIO DO ESTADO Ya PARANK,NO 

USO DE SUAS ATRIBUIÇõES 

considerando as Normas Gereis de' 

Concursos e Provas de Habilitaçao 

aprovadas pelo Decreto no.8/69,de 

25/08/1969 

RESO1V E: 

Aprovar as instruçUs Especiais reguladoras 1  
do condurso de proves e titulos,para provimento de vagas existentes 1 

no cargo de " OPERADOR MECANOGRAFO "lnivel 181do Quadro de Pessoal 
Efetivo daEhnicipalidade. 

ESTABELECER as seguintes condiçaS:- 
• Instruçao MiniMa:-Ourae ¡Irimário'completo 

1 - O candidato deverá ser brasileiro nato ou naturalizado; 
2 - Estar em dia com suaebbriga4es.eleitorais e com os seus 1  

serviços militares; 

3 - IDADE Enfim, ,—  18 anos 
IDADE MIMA - 45 anos 

4 EXEMPIOSTIPICOS DE TAREPASAosocuPantes desta funçao, t 
poderao ser dométidas,entre outraslas seguintes tarefas:- operar, t 

mediante apresentaçao de dados¡práviamente elaborados,procedendo es t  
crituraçao contabil,efetUando lançamentos de despesa e receita,procet  
dendo mocanidamenteoppenhos em verbas;executer Rol de contribuintes; 

efetuar tomadas de saldos¡expedircarnes de tributos;levantar bali 

Oetes extrair:felÉda-de . lagaMentos,controle financeiro jenvelopes de ' 
pagamentosicenferencia e listagem de dados apurados mecanicamente;exe 

cutar outras tarefes semelhantes que forem• determinadas. 
5 - PROVAS:- As provas do conoursolserao de seleçao e de habili 

taçãossendõ'ambas eliminatOrias. . 

6 - PROVAS DE SELEÇÇO:=-  Sera° as seguintes:- 
A)-Prova esdÉita de PóÉttlgtlestqUe constará de:- 

I-Redaçao)de- uma cartalofício discorrer sabre tema a ser escolhido 

pala comisso de elaboraçao de provas. 

II-ResoluçZo desuestims objetivas sabre assuntos de seguintes pro 
grama:- 
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(instruçao de Operador IlecanógràÉO) 	f1.2 

1 - Ortografia,oficialyacentuação gráficayprincipais 
abreviaturas usadas na redaçao oficial; 

2 - Distinçao das palavras quanto a classe:-Substantivosy 
Adjetivosypronomesyverbosladvárbios ypreposiçaoyconjuçSes.As locuçUs. 

3 - Superlativosyaumentativos e diminutivos.Plural dos 
substantivosladjetivos.e pronomes. 

4 - Tempos Verbais:- Simples e compostos.Verbos auxilia. 1  
resyverbos regulares. 

- 
5 - Regras gerais de condordancia nominal e verba. 

6 - Regencias.Verbos intransitivosyTransitivos,diretos e 
indi etos.Emprego da Crase. 

7 - Significaçao das palavrasysinânimas e aatãnimos. 
Esta provas valerá ate 10(dez) pontpsyassim distribuidos:-

Redaçao e dissertaçao de temas,atá 4 pontos. 

QuestZes objetivasyatá 6 pontos. 

-Será considerado habilitadoyo candidato que obtiver nota 

igualou superior a_5 pontos. 

B - PROVA ESCRITA DE MATENATICA E NOOES ELEMENTARES DA 
TEORIA CONTABZL, 

Matemática:- 

1 - Converso de fraçOes ordinárias e decimais e vice - t 
versa. 

-•- 	quatros operaçZies fundamentais com nIlmeros inteiros 

e fracionariosyproblemasyrais quadradasyregra de tres simples 

--3 - Unidade •de-medida(comprimento área e volume). 
II - Noçes Elementares da Teoria Contábil  

1 - Noçties elementaresde contabilidade::. 
• •  conceitosynoçoes de dábitooreditopreceitaidespesa. 

Esta prova valerá 10(dez) pontosyassim distribuidos:-

NoçUs Elementares da Teoria Contábil atá 5 pontos 

	

Matemática........... 	..ate 5 pontos 
Será considerado habilitadoyo candidato que obtiver - 

nota igual ou superior a 5 (cinco) pontos. 
- C - Prova de Babilitaçao:- A prova de habilitaçao será t 

de trabalho práticos mecanizadoslem máquinas da MUnicipalidadeydevendo 1  
ser desenvolvidos-os-seguintes serviços:- 

1 - Elaboraçao de falha de pagamento (Lançamentos); 

2 - Extraçao de Envelopesylançamentos em fichas fituenei 

raS; 

3 - Emissao de Carnets de tributos; 
4 - Empenhos; 

5 -'Razaolreceitaldespesaytonadas de saldo; 



PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA 
no3 	 53 

6 	Escrituração em geral° 

O Candidato deverá possuir habilidade necessária para mana 

jos de peças usuais.no  trabalho. 

Esta prova valerá 10 (dez) pontos° 

Pode4,ser inabilitada° candidato que não obtiver.nota 5' 
(cinco)lassim como o candidataantes de ser submetido prova de habilitação 

revelar nãase achar. em condiçUs de prestarra prova, t;m1 perigo de dano para 

a aparelhagem neeanicatutilizadal-,. 

7 - Classificação Final:- A classificação final será total de' 

pontos e: obedecereTaS-aeguintes -norÉgst- 

A - 0. total de pontos de cada candidataserá a. soma dos prW 

tos das notas das provasypelos coeficientes abaixo determinadost- 

Provas:- 

	

Portugueso í'o a 0040oca moo* o,* 	to 

Habilitação° • 0000ef 0.11 o O *000000 

Noçoes Elementares da Tocontabil e Nat. o o a 40 

B 	Os candidatos habilitadoaserãwlacionadas por ordem dg., ' 
crescente dos totais obtidos na forma deitem anterior; 

O - Em caso de igualdade no total de pontosyserá adotadolp/ 
efeito de desempatasucessivamente o seguinte criterio: 

l'- O tempo de exercício interino no cargo 

2 - Os serviços pUblicos anteriores,inclusive o desempenho de' 

chefia. ou direção; 

3 - O efetivo-exercicio da proféssão; 	• 
/ 	.• 

4 - 0-aPerfeiçOamento ou estagio em serviços pUblicos; 
5 - Otititulos eu certificddos de participação em concursos. 

6,- O aproveitamento do candidate durante. a realização de eur 

scq- 
7'-:0,Gráu-de estudo° 

puser de 

çSes e o 

Am caso de persistir o empateytera preferencial° que diqj 
requisitos com mais tempo de duração° 

OBSERVAOES GERAIS:- . 

A"- A inscriç-ão ifiplicara o conhecimento das presente instru I 

compromisso tácitap/parte do candidatade aceitar as condiçSes 

coneursoltais_come aqui se acham estabelecidas: 
B - O vencimento correspondente ao cargo de "OPERADOR MEUÁ 

GRAFO'', e de 01062490(seiscentos e vinte e quatro cruzeiros)mensaiso 
O- Os casos omissosyserão resolvidos p/ehefe da Divisão do 

Pessoal° 
EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE UÉUARAMA„ESTADO DO PA 

RANAlaos 13(TREZE DIAS DO.MEE OETE!2225_34:973 
Z-70NAG2E7 

"PREFEITO MUNICIPAL" 

Coeficientes:- 
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