PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA

PORTARIA Ne, 55

O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUA~-

RAMA, MUNICIPIO DO ESTADO DO

PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUL
¢UES IEGAIS, e , considerando

as NORMAS GERAIS de Concursos

e Provas de Habilitagao, apro

vadas pelo Decreto n?,8/69 de

25/08/69,

RES OLYV E:

APROVAR, as instrugOes Especiais reguladoras
do Concurso de Provas e Titulos, para provimento de vagas existentes
no Cargo de "AUXILIAR DE ESCRITORIO", Kivel 13, do Quadro de Pessoal

Efetivo de Municipalidade;
ESTABELECER: As seguintes condigdess

INSTRUCAO MINIMA:~Curso Primario Completo.

1 - O Candidato deversa ser brasileiro nato ou na-

turelizados; .
| 2 - Estar em dia com suas obrigagOes eleitorais e

com 0 servigo militars
3 - IDADEs~ Minima: 18 anos completos
Meximas 45 anos completos
4 - EXEMPLOS TIPICOS DE TAREFAS$— Aos ocupantes -
desta fungao, poderao ser cometidas, entre outras, ag seguintes ta-—
refast~ Servigos datilograficos (cdpias de trechos manuscritos e im

pressos), escrita manual, )
5 — PROVAS:- As provas do concurso serao todas eli

minatdériae, e serdao de selegao e de habilitag@d.

6 = PROVA DE SELECAO:- As provas de sele¢dao serao-—
as seguintess-— a)- PROVA DE DATILOGRAFIAt—que constarsd de cépia-
corrida de trecho impresso em gue poderé ser incluida uma tabela.

Exigir-se-4, préviamente nesta prova, que o -
candidato demonstre possuir habilidade necessaria para traver e des
travar a méquina, sjustar o papel, graduar o tabulador e efetuar o-
peragoes de manejo das pegas usuais no trabalho datilografico.

Esta prova valera 10 (dez) pontos, considerag
do-se habilitado, o candidato que obtiver nota igual ou superior a-

5 (cinco) pontose



PREFEITURA MUNICIPAL IIE IIMUIIRIIMII

Contlnuagao da Portaria nﬁ
. (Instruggo de Aux.Escritdrio)
b)"PROVA DE PGRTUGU@S.que constaréd da resolugao de questoes

dbjetivas sdbre assuntos do seguinte programas-— ,
3 Acentuagao graflca, principais abreviaturas usadas na re

fi, 02

dagao ofivialj . _
2= Superlativos, aumentativos,diminutivos? |
3~ Distingao das palavras quanto a classe:-~ Substantivos,-
adjetivos, pronomes, verbos, aéverblos, preposigdes e con,]ungoes°
Esta prova valera até 10 (dez) pontos, congiderando—- se
habilitado, o candldato que obtlver nota igual ou superior a 5 <

(cinco) pontos.

"7 - PROVA.DE HEBIMITA&KO'- A provas de haoilltagao sera ege
crita de matemdtica e constaré da resolugao de questoes obgetlvas
e de problemas elementares aobre assuntos do segulnte progranma -

1l - 4As quatro Operagoes fundamenxais com numeros inteiros.

Problemas slmpleso
2 ‘= Uniddde de medida (comprlmento, ares e volume, nGlti——
plos e submultiplos). :
3 « Prova dos nove e prova real
Esta prova valera 10 (dez) pontoge . ... -
, 8 = CLASSIFIOAQ_O FINALS= A claselflcagao flnal sers por =
total de pontos e obedecers as segulntes normas : :
a)- O total de pontos de cada candidato, serd & soma dos

.......

PROVA , , : o COEFICIENTE:-

Datllografiéo‘ o 6 0 P » o 8 0 c.'ro_ e ® 0 & & 0 0.0 301
Portugués; ° o 6 o 6 e ® & 0% e 06 0 Goo 22
Habilitaggo, e 06 8 a0 ‘o‘o ® o ¢ ® o ° % 6 s 1,

b)- Os candidztos habllltados serdo relacionados por ordem

decrescente dos totais obtidos nd forma do ftem anterlor- ‘

c)- Em caso de igudldade no total de pontos serd adotado, pa'
rea efeito de desempate, suce331vamente, o segulnte crlterlo.

1)- O tempo:r de exercicio interino no cargo;

2)= Os servigos publlcos anteriores, inclusive o desempenho"
de chefia ou de diregao;. ‘

3)= O efetivo exercicio da profissao;

4)= O aperfelgoamento ou estagio em servigo publlco-

5)= Os titulos ou certificados de partlclpagao em concursoj

6)~ O aproveitemento do candidato durante a realizagao de «

seu cursoj
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Continvagao da Portarza*nQJBS
(Instrugao de Aux.Escrltorlo) FloOB

7=.0 grau de estudo;
Em caso de pérsistir o empate, tera preferencla o que dlspuser
de requlsltos com mals tempo de duragao,

9~ OBSERVAGUES GERAIS3$=

a) A inscricgao 1mpllcara e] conheclmento das Presentes 1ns
trugoes e o compromlsso ta01to, por parte do candldato de acei=-
tar as condig¢des 4o concurso, tala como aqul se acham estabele&
cidas;

b) O venclmento correspondente a0 cargo de Auxiliar de Eg
crltorlo, e de &85368,00 (trezentos e sessenta e oito cruzeiros)
mensals' : ‘ '

c) Os "¢casos omlssos, serao resolv:.dos p/Chefia da Divisgo~

do Pessoal.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE UMURRKMA, ESTADO DO_
PARANA AOS 13 (treze) DIAS DO MBS DE SETEMBRO DE 1973¢

A HENIO RO£27

PREFEITOVMUNICIPAL\

r./‘.
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