
PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA 

PORTARIA  

O PREITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, MU 

NICIPIO DO ESTADO DO PARAM no uso' 

de suas atribuiçOes legais, e tendoi 

em vista as Normas Gerais regulado—

ras de Concursos, aprovadas pelo de-

creto n2008/69, de 25/0/69, 

RESOLVE: 

APROVAR as InstruçOes Especiais reguladoras de 

concurso-de provas e títulos, para provimento de vagas existentes 

no cargo de ESCRITURARIOI nivel 17, do Quadro de Pessoal Efetivo' 

da Municipalidade'e  

ESTABLLECER as seguintes condiçOes: 

INSTRUÇXO MINIMAt- Curso.  primário completo; 

1) O candidato deverá ser brasileiro nato ou' 

naturalizado; 

• . 2% - Estar em dia com suas obriga0es eleitora-

is e com o serviço Militar; 

3) - Idade minima :- 18 anos completos. 

Idade Maxima :- 45 anos completos. 

4) - ás222122_11212.92..ãe Tarefas:_  aos ocupan,- 
•tes desta função, poderão ser cometidosl entre outrospos seguintes 
tarefas:- 'erviços datilográficoslescrita manuallextração de empen 
hoslelaboração de quadros demonstrativos, redação de ofíciosIcar-
tas, prestação de informaçOes ao pablicopmanter ficharios atuali- 

zadoslalaborar ftlhas de pagamentosl orgarnizar quadros e tabelas' 
para as propostas orçamentárias. 

5) - PROVAS - ks provas do concurso serão de se 
leção e habilitação. sendo ambas, eliminatórias. 

6) - PROVAS DE SELErX0:- serão as seguintes:-

AO - trova de -ifostuguts - que constará dei- 

- Redação de uma carta, informação du ofício, 
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Continuação da  Portarià Ne 55 
(InstruçOes para Escriturários) 
	Eis. 02, 

discorrer stbre tema a ser escolhido pela (;omissão -de elaboração 

de provas;. 

II) — kesoluçOes de questOes objetivas 

suntos do seguinte programa: 

1) — ORTOGRAFIA OFICIAL — acentuação 

principais abreviaturas usadaá'na redação 0n:ciai; 

2) -uistinção das palavras qUanto'U 

stbre as— 

gráfica, 

e classe: 

bUbstantivos, adjetivos, pronomes, verbos, adverbios, preposição, 
•— 

conjunçtés; as locuçoes;-- 

- Superlativos,aumentativos, diminuitivos, 
plural dos substantivo4 adjetivos e pronomes; 

• -4) — Tempos verbais, simples e compostos,verbos 

awciliares,.v.erbos regulares.; 

5) — iiegras gerais de concondtcia nominal e ver 

bal; 

6) — Regência: Verbos intransitivos; transiti—' 

vos; diretos e indiretos: mprego de crase; , 

— Significação das.palavras.Sintnimos e Antt 

nimos. 

buidosi—

Pontos. 

Esta prova valerá 10, (dez) pontosl assim distri—

liedação e dissertação de temas, até 4 .(quatro)' 

WuestOes objetivas,até 6 (seis) pontos. 

Será considerado habilitado, o candidato que obt 

tiver nota igual ou superior a 5 (cinco) pontos. 
Prova Êscrita de atemática e NoçOes de Direito, 

que constará de queâtiies objetivas e problema S stbre assuntos dos 

seguintes programas:— 

I—MATEDIATICA:- 

1) — Leiturar escrita e comparação de numeros in 

teiros e decimais. 

2) — Uoncersão'de fraçOes ordinárias e decimais, 

e vice—versa; 

AR A (rinA-Ernl 1 
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L ontinuação da Portariá n5,2 

(Instruçães de -escriturário) 	Fia. 03  

números inteiros •e fracionários; 

PROBLEMAS:- Raiz quadradalrégra de trts simples' 

4) - Unidades de medida (compimento, area e vo- 

lume); 

II) - NOÇOES  ELEâEMARES" DE DIREITO:- 

1) - Organiza4o doo Estados  e Municípios (Ca-' 

pítulo III, Art. 13,14,15,16.e seds parágrafos,itens e incisos da' 

CONSTITUIÇãO FEDERAL em vighr)e 

Esta Prova valerá 10 (dez). pontoslassim distri- 
lotados; 

NoçOes - lem.de  Direito: 	até 3(trts)pontos. 

Matemática : até 	 7(sete)pontos. 

Será considerado habilitado, o candidato que ob 

tiver nota igual ou superior a 5 (Cinco) pontos. 

C).- trova de HABILITÁ 7Z0 :- A prova de habill 

tação será de datilográfia e trabalhos práticos do serviço páblico. 

- DATILOGRAFIA:- pastará de cópia de originll 
impresso. 

O candidato deverá possuir habilidade necese 
sária para travar e destravar a máquina, ajustar papel, graduar o 

tabulador e efetuar as operações de manejos de peças usuais no 
trabalho. 

Esta prova valera ate 10 (dez) pontos, 

7)-CIASSIFICAÇXO FINAL:  A classifioaço ginal 
ser a por total de pontoe e obedecerá as seguintes normas: 

a)-0 total de pontos de cada candidato, será a 
soma doe produtos das notas das provas pelos coeficientes abaixo 
determinados: 

PROVAS: 	 COEFICIENTES:  
Portugues.  	 - 3 - 
habilitação 	- 2 - 
Noções Elem.de Direito e Matemática, 	- 1 - 

b)-00 cahdidatos habilitados serão relacionados 

por ordem decrescente dos totais obtidos na forma do f.tem anterior; 

o)-lam caso de igualdade no total dos pontoe, se-
rá adotado p/efeito de desempate, sucessivamente o seguinte critá- 

- 
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Continuação da Portaria n2 
(Instrução p/Escriturário) 
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critério: 

1)-Os serviços públicos anteriores, inclui 
ve o desempenho de chefia ou de direção; 

2)-0 efetivo exercício da profissão; 
32)0 aperfeiçoamento ou estagio em serviço' 

público; 

4)-Os titulos ou certificados de participa- 
ção em concurso; 

5)0 aproveitamento do candidato durante a 
realização de seu curso; 
• 5)=0 grau de estudo. 

Em caso de persistir o empate, ter a preferen 
cia o que dispuser de requisitos com mais tempo de duração. 

8)-OBSERVA9ES GERAIS: 
a)-A inscrição implicara o conhecimento das / 

presentes instruçOes e o compromisso tácito, por parte do candida 
to, de aceitar as condiPes do concurso, tais como aqui se acham/ 
estabelecidas; 

b) -O vencimento correspondente ao cargo de / 
Escriturario 4 de C40546,00 (quinhentos e quarenta e seis cruzei-
ros) mensais; 

c)-Os casos omissos, serão resolvidos pela 
Chefia da Divisão do Pessoal. 

EZIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL ME UMUARAMA, 
aos 13 dias db4si de setembro do ano de 1973. 

- q4 VAL. - 
- 

. 	- 

-'-HtNIO ROVXÀGNOI, 
PREFEITO MUNICIPAL.. 

Estado do Paranal  

_ 
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