PREFEITURA MUNICIPAL DE UMURRAMA

PORTARIA NS - DY

O PREFEITO MUNICIPAL DE UMUARAMA, MU

NICIPIO DO ESTADO DO PARANA, no uso!

de suas atribuigdes legais, e tendof

em vista as Normas Gerais regulado~—

ras.de Cohcu:sos, aprovadas pelo de-

creto n2,08/69, de 25/08/69,
. _ o

RES OLVE:

- APROVAR as InstrugBes Especiais reguladoras de

concurso- de provas e titulos, para prov1mento de vagas existentes

R T

no cargo de ESCRITURARIO, nivel 17, do Quadro de Pessoal Efetivo*

da Mun101pa11dadeo i

" ESTABELECER as seguintes condig¢Ses:
. INSTRUCXO MININA s~ Curso primirio completo;

1) - 0 candidato deverd ser brasileiro nato ou!

naturalizado; 4 :
| _ 2) = Estar em dia com suas obrigagles eleitora—~

is e com o servigo Militar;

3) - Idade minima := 18 anos completos.
P - ldade Maxima :~ 45 anos completos,

- - 4) - Exemplos Tipicos de larefas- 308 ocupan-,

.tes desta fungao, poderao ser cometidos,entre outros,os seguintes

. tarefas:~ erv1gos datllogréflcos escrita manual, extracado de empen

hos elaboragao de quadros demonstrativos, redagio de oficios,car-
tas, prestagfo de informacgdes ao pGblico,manter ficharios atuall-

zados,alaborar fdlhas de pagamentos,orgarnizar quadros e tabelas’

para as propostas orgamentidrias.

5) - PROVAS -~ As provas do concurso serdo de se
legdo e Habilitag3o semdo ambas, eliminatémias.

6) = PROVAS DE SELE\;KO - serdo as seguintes:-

AQ -~ Trova de l“os’m.lgu.és - que constard dej-

I) - Redagao de uma carta, informacgioc du oficio,

i

by -



plural dos substantlvos? adjetivos e pronomes;

bal;

PREFEIIUHII MIIHICIPM. DE IIMUIIMMH

Continuac¢ao da Portaria NQ 58

Fls, 02,
(Instrugoes para Escriturarios)

dlscorrer sbbre tema a ser escolhido pela Comiss3o de elaboracdo

de provas;. _ _

| II) - BesolugOes de questdes objetivas sdbre as-
suntos do seguinte programa: ’

1) -~ ORTOGRAFIA OFICIAL - acentuagldo grafica, !

principais abreviaturas usadas na redacHo oficial; !

2) = VistingBo das palavras guanto ¥ classe: !

Substantivos, adjetivos, pronomes; verbos, adverbios, preposigio,
conjungdes; as locugles;-- ~» -

3) - Superlatlvos,aumentat1VOs, dlmlnultlvos, !

4) - Tempos verbais, simples e compostos,verbos

auxiliares, - verbos regulares;
- . 5) = Regras gerais de comcondfcia nominal e ver
» - . : 7 .
6) - Regtncia: Verbos intransitivos; transiti-'
vos; diretos e indiretos. mprego de crase;

-,

g) - Slgnlflcagao das- palavras.Slnbnlmos e Antd

nimos.,
Esta prova valerd 10,(dez) pontos,assim distri-
buidos#- | .
HedagBo e dissertaglo de temas, até 4.(quatrb)5'
Pontos,

AQuestBes objetivas, atév6 (éeis) pontos,
bera considerado habllltado, o candldato que obt
tlver nota 1qual ou superlor a5 (c1nco) pontos.-

Prova Escrita de Matemitica e Nogdes de Direitg,

S

que constard de queStdes objetivas e probiemas sbbre assuntos dos
seguintes programas:-—
I-MATEMATICA: =

1) - Leitura,escrita e comparacao de numeros in

teiros e decimais.
2) - Concersdo de fra¢les ordinirias e decimais,
e vice-versa;

Y o Ba A (rr1mdamm ) oo ™ e




{J; PREFEITURA MUNICIPAL DE UMUARAMA
Continuagfo da Portarii ne 2l

(Instrugdes de Sgeriturdrio) Fls, 63

nGmeros inteiros e fracionirios;

———-—.—.-—.—-—-—-—

| 4) = Unidades de medida (compimento, area e vo-
lume)a
| " II) -~ NOCUES LLEM:NTARES DE DIREITO:=—

1) - Organizaydo dos Wstados e Municipios (Ca='

pitulo III, Art. 13,14,15,16 e seuis paridgrafos,itens e incisos da!
CONSTITUIGAC FEZDERAL em vigdr),
' Esta Prova valerd 10 (dez) pontos,assim distri-
bufdos;
Nogoes glem.de Direito: até 3(tr®s)pontos.
Matemitica : até secc.evvne..o.7(sete)pontos.
Serd considerado habilitado, o candidato que ob
tiver nota’ 1gual ,0u superior a 5 (¢inco) pontos.
C) - frova de HABILITACAO := a prova de habili

tagdo serd de datilogréfia e trabalhos prdticos do servigo pGblico,

~ . = DATILOGRAFIA = gonstard de cbpia de origindl

impresso, : 4
0 candidato deversg Possuir habilidade necess

sarla para traver e degtravar g maqulna, ajustar pepel; graduar o
tabulador e efetuar as operacdes de mane jos de pegas usuais no !

trabalho, '
Esta prova valers até 10 (dez) pontos.

7)-CLASSIFICACKXO FINAL: A classificag8o final

sers por total de pontos e obedecera as seguintes normass
a)-0 total de pontos de cada candidato, serd a

soma dos produtos das notas das provas pelos coeficientes abaixo
determinados:

PROVAS: COEFICIENTES:
PortugueSe « o « o o + o o I -3 -
habilitag@0e « o o o o ¢ o s o o o o -2 -
Nogoes Elem.de Direito e Matemgatica, -1«

b)=0s cahdidatos habilitados ser@io relacionados
por ordem decrescente dos totais obtidos na forma do item anteriors

c)-Em caso de igusldade no total dos pontos, se-
ra adotado p/efeito de desempate, sucegsivemente o seguinte critd-

-—r . .



PREFEITURA MUNICIPAL DE UMIgﬂRﬂMI

Continuagao da Portan:a ne 4
(Instrugao p/Escriturario)

critério: . .
'1)-0s servigos piblicos anteriores, inclugi .
ve o desempenho de chefia ou de diregao;

2)-0 efethivo exercicio da profissdo;

: 32)0 aperfeigoamento ou estagio em servigo!
© publicos ' | L ‘ ‘ |
4)-0s titulos ou-certifiCados'de participa-
_ 9§0 em concurso; ‘ : '
5)0 aproveltamento do candidato durante a
realizagao de seu cursoj; : '
5)=0 grau de estudo.

. Em caso de persistir o empate, terd preferén
cia o que dispuser de requisitos com mais tempo de duragdo.
— 8)~OBSERVACUES GERAIS: . |
a)-A 1nscr19ao implicard o conhecimento das !

presentes 1nstrugoes eo compromlsso taclto, por parte do candida |

to, de aceitar as condlgoes do concurso, tais como aqui se acham?!
estabelecidsas; .
- b)-0 vencimento correspondente ao cargo de ¢
Bscriturario € de r$o546, 00 (quinhentos e quarenta e seis cruzei-

ros) mensais;
¢)-0s casos omissos, serso resolvmdos pela v

Chefia da Diviszo do Pessoal.

_ EDIFICIO DA EREFEITURA MUNICTPAL DE UMUARAMA,
Estado do Parana, aos 13 dia% do1 mes de setembro do ano de 1973.
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